
 

URZĄD MIASTA I GMINY W OSTRZESZOWIE 
ul. Zamkowa 31, 63-500 Ostrzeszów ● tel. (062) 732 06 00 ● fax (062) 732 06 01 

KARTA USŁUGI  SO_03 

 

 

 
 

           WYDZIAŁ SPRAW OBYWATELSKICH I OBRONNOŚCI 
 

● Naczelnik Wydziału, Obrona Cywilna – pok. 16 (I piętro) – tel. (062) 732 06 23 
● Biuro Ewidencji Ludności – pok. 55-56 (II piętro) – tel. (062) 732 06 24   
● Biuro Dowodów Osobistych – pok. 57-58 (II piętro) – tel. (062) 732 06 24 
 

Adresy e-mail: sob@ostrzeszow.pl lub sob.naczelnik@ostrzeszow.pl 
 

 

ZAWIADOMIENIE O ZGROMADZENIU PUBLICZNYM 
 

 

 

Miejsce załatwienia 

 

POSTĘPOWANIE ZWYKŁE 
 

Zawiadomienie należy złożyć w Wydziale Spraw Obywatelskich i Obronności pok. 16 (I piętro),           
tel. (062) 732 06 23 lub w Biurze Obsługi Interesanta (na parterze)         
 
POSTĘPOWANIE UPROSZCZONE 
 

Organizator  zgromadzenia stosujący uproszczony tryb zawiadomienia, zawiadamia  o zamiarze  
zorganizowania zgromadzenia właściwe gminne (miejskie) centrum zarządzania kryzysowego, a w 
przypadku gdy w danej gminie nie zostało ono utworzone – wojewódzkie centrum zarządzania 
kryzysowego. Z uwagi fakt, że na terenie Miasta i Gminy Ostrzeszów nie zostało utworzone Miejsko-
Gminne Centrum Zarządzania Kryzysowego, podmiotem właściwym do zawiadomienia będzie: 
 

Wielkopolski Urząd Wojewódzki w Poznaniu 
Wydział Bezpieczeństwa i Zarządzania Kryzysowego 
Al. Niepodległości 16/18, 61-713 POZNAŃ 
Telefony: 61  854 99 00, 61  854 99 10    Fax: 61  852 73 27, 61  854 99 20     E-mail: czk@poznan.uw.gov.pl 

 

 

Wymagane    
               dokumenty 
 

 

POSTĘPOWANIE ZWYKŁE 
 

• sporządzone przez organizatora zawiadomienie o zamiarze zgromadzenia, które winno zawierać 
informacje wyszczególnione w art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 24 lipca 2015r. Prawo o 
zgromadzeniach (przekazywane pisemnie, za  pomocą  faksu,  ustnie  do  protokołu  lub  za  
pomocą  środków  komunikacji  elektronicznej  w rozumieniu  art. 2 pkt 5 ustawy z dnia 18 lipca 
2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną (Dz. U. z 2013 r. poz. 1422), 
 

• do zawiadomienia o zamiarze zorganizowania zgromadzenia dołącza się:  
1) pisemną zgodę na przyjęcie obowiązków przewodniczącego zgromadzenia w przypadku jego 

wyznaczenia;  
2) zdjęcie organizatora zgromadzenia albo przewodniczącego zgromadzenia w przypadku jego  

wyznaczenia. 
 

POSTĘPOWANIE UPROSZCZONE (gdy planowane zgromadzenie nie będzie powodować utrudnień w 
ruchu drogowym, a w szczególności powodować zmiany w jego organizacji, organizatorem takiego 
zgromadzenia może być wyłącznie osoba fizyczna) 
 

• sporządzone przez organizatora zawiadomienie o zamiarze zgromadzenia, które winno zawierać 
informacje wyszczególnione w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 24 lipca 2015r. Prawo o 
zgromadzeniach (przekazywane wyłącznie telefonicznie lub na adres poczty elektronicznej).  
 

 

 

 

Termin załatwienia 
 
 

 

Tylko w przypadku wydania decyzji o zakazie przeprowadzenia zgromadzenia - nie później niż na 
96 godzin przed planowanym terminem rozpoczęcia zgromadzenia. Milczenie organu można 
uznać za zgodę na przeprowadzenie zgromadzenia. 
  

 

 

Sposób załatwienia 
 
 

 

Organ gminy, po otrzymaniu zawiadomienia o zamiarze zorganizowania zgromadzenia, udostępnia 
niezwłocznie na stronie podmiotowej w Biuletynie Informacji Publicznej informację o miejscu                
i terminie organizowanego zgromadzenia. Otrzymane zawiadomienie przekazuje też do 
wiadomości właściwemu terytorialnie komendantowi powiatowemu policji.  
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Organ gminy wyposaża przewodniczącego zgromadzenia w identyfikator. 
 

W przypadku wniesienia zawiadomienia o zamiarze zorganizowania zgromadzenia, które nie 
spełnia wymagań  określonych  w art. 10 ustawy z dnia 24 lipca 2015r. Prawo o zgromadzeniach,  
organ  gminy  informuje  niezwłocznie  organizatora  zgromadzenia  o stwierdzonych  brakach 
formalnych. 
 

Organ gminy  wydaje decyzję o zakazie zgromadzenia, jeżeli:  
1)  jego cel narusza wolność pokojowego zgromadzania się, jego odbycie narusza art. 4 lub zasady 
organizowania zgromadzeń albo cel zgromadzenia lub jego odbycie naruszają przepisy karne;  
2)  jego odbycie  może zagrażać życiu lub zdrowiu ludzi albo  mieniu  w znacznych rozmiarach,  w tym 
gdy zagrożenia tego nie udało się usunąć w przypadkach, o których mowa w art. 12 lub art. 13. 
 

Organ gminy, po wydaniu decyzji o zakazie zgromadzenia, udostępnia niezwłocznie tę decyzję na 
stronie podmiotowej w Biuletynie Informacji Publicznej i przekazuje ją organizatorowi 
zgromadzenia za pomocą środków komunikacji  elektronicznej  wraz  z informacją  o jej  
udostępnieniu.  Jednocześnie  organ  gminy  przekazuje  decyzję  o zakazie zgromadzenia wraz z 
aktami sprawy właściwemu sądowi okręgowemu. 
 

 

 

Opłaty 
 
 

 

Zawiadomienie nie podlega opłacie skarbowej. 

 
 

 

 

 

 
 

 

Tryb odwoławczy 
 
 

 

Odwołanie od decyzji o zakazie zgromadzenia wnosi się bezpośrednio do sądu okręgowego 
właściwego ze  względu  na  siedzibę  organu  gminy  w terminie  24 godzin  od  jej  udostępnienia  
w Biuletynie  Informacji  Publicznej.  
Wniesienie odwołania nie wstrzymuje wykonania decyzji o zakazie zgromadzenia.  
 

Sąd okręgowy zawiadamia niezwłocznie organ gminy o wniesieniu odwołania od decyzji o zakazie 
zgromadzenia przez udostępnienie informacji o wniesieniu odwołania na stronie podmiotowej 
sądu w Biuletynie Informacji Publicznej i informuje organizatora zgromadzenia i organ gminy                
o terminie rozprawy za pomocą środków komunikacji elektronicznej.  
Sąd  okręgowy  rozpatruje  odwołanie  od  decyzji  o zakazie  zgromadzenia  w postępowaniu  
nieprocesowym  niezwłocznie, nie później jednak niż w terminie 24 godzin od wniesienia 
odwołania. Uczestnikami  postępowania  są  wnoszący  odwołanie  od  decyzji  o zakazie  
zgromadzenia  i organ  gminy.  Niestawiennictwo uczestników nie tamuje rozpoznania sprawy.  
Sąd  okręgowy  doręcza  niezwłocznie  postanowienie  kończące  postępowanie  w sprawie  wraz  z 
uzasadnieniem uczestnikom postępowania. Postanowienie uwzględniające odwołanie podlega 
natychmiastowemu wykonaniu. Na postanowienie sądu okręgowego przysługuje w terminie 24 
godzin od jego wydania zażalenie do sądu apelacyjnego, który rozpoznaje je w terminie 24 godzin. 
Od postanowienia sądu apelacyjnego nie przysługuje skarga kasacyjna i podlega ono 
natychmiastowemu wykonaniu.  
 

 

 

 

 

Dodatkowe            
                informacje 
 

 

Zgodnie z art. 3 ustawy z 24 lipca 2015r. Prawo o zgromadzeniach zgromadzeniem jest 
zgrupowanie osób na otwartej przestrzeni dostępnej dla nieokreślonych imiennie osób w 
określonym miejscu w celu odbycia wspólnych obrad lub w celu wspólnego wyrażenia stanowiska 
w sprawach publicznych. 
 

Zamiar zorganizowania zgromadzenia wymaga zawiadomienia:  
 w postępowaniu zwykłym - organu gminy, 
 w postępowaniu uproszczonym gminnego centrum zarządzania kryzysowego, a w przypadku gdy  
    takowego nie utworzono – wojewódzkie centrum zarządzania kryzysowego.  
 

Organizator zgromadzenia zawiadamia o zamiarze zorganizowania zgromadzenia: 
 w postępowaniu zwykłym - w taki sposób, aby wiadomość dotarła nie wcześniej niż na 30 dni  
    i nie później niż na 6 dni przed planowaną datą zgromadzenia, 
 w postępowaniu uproszczonym – w taki sposób, aby wiadomość nie wcześniej niż na 30 dni  
    i nie później niż na 2 dni przed planowaną datą zgromadzenia. 
 

Zgromadzeniem  spontanicznym  jest zgromadzenie, które odbywa się w związku z zaistniałym  
nagłym i niemożliwym do wcześniejszego przewidzenia wydarzeniem związanym ze  sferą 
publiczną, którego odbycie w innym terminie byłoby niecelowe lub mało istotne z punktu 
widzenia debaty publicznej. W przypadku zgromadzenia spontanicznego nie jest wymagane 
zawiadamianie organu. 

 

 



 
Prawo organizowania zgromadzeń nie przysługuje osobom nieposiadającym pełnej zdolności do 
czynności prawnych. 
 

Organ gminy może wyznaczyć swojego przedstawiciela do udziału w zgromadzeniu. Wyznaczenie 
przedstawiciela  jest  obowiązkowe  w przypadku,  gdy  istnieje  niebezpieczeństwo  naruszenia  
porządku  publicznego  w trakcie trwania zgromadzenia. Organ  gminy  informuje  organizatora  
zgromadzenia  o wyznaczeniu  swojego  przedstawiciela  do  udziału w zgromadzeniu. 
Zgromadzenie może być rozwiązane przez przedstawiciela organu gminy, jeżeli jego przebieg 
zagraża życiu lub zdrowiu ludzi albo mieniu w znacznych rozmiarach lub narusza przepisy niniejszej 
ustawy albo przepisy karne, a przewodniczący  zgromadzenia,  uprzedzony  przez  przedstawiciela  
organu  gminy  o konieczności  rozwiązania  zgromadzenia, nie rozwiązuje go. 
 

Wolność zgromadzania się podlega ograniczeniom przewidzianym jedynie przez ustawy, 
niezbędnym do ochrony bezpieczeństwa państwowego lub porządku publicznego oraz ochrony 
zdrowia lub moralności publicznej albo praw i wolności innych osób, a także ochrony Pomników 
Zagłady w rozumieniu ustawy z dnia 7 maja 1999r. o ochronie terenów byłych hitlerowskich 
obozów zagłady. 
 

Przepisy ustawy nie dotyczą zgromadzeń: 
- organizowanych przez organy władzy publicznej, 
- odbywanych w ramach działalności kościołów i innych związków wyznaniowych  
 
Zgodnie z art. 52 § 1 pkt 2 i 3 Kodeksu wykroczeń ten, kto zwołuje zgromadzenie bez wymaganego 
zawiadomienia, przewodniczy takiemu zgromadzeniu lub zgromadzeniu zakazanemu albo 
przewodniczy zgromadzeniu po rozwiązaniu go przez przewodniczącego lub przedstawiciela 
organu gminy podlega karze aresztu do 14 dni, karze ograniczenia wolności albo karze grzywny. 
  

 

 

Podstawa prawna 
 
 

 

• ustawa z dnia 24 lipca 2015. Prawo o zgromadzeniach (Dz. U. 2015, poz. 1485 z późn. zm.), 
• ustawa z dnia 20.05.1971r. — Kodeks wykroczeń (jednolity tekst Dz. U. z 2015r., poz. 1094 
   z późn. zm.). 
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