URZAD MIASTA | GMINY W OSTRZESZOWIE
ul. Zamkowa 31, 63-500 Ostrzeszéw @ tel. (062) 732 06 00 @ fax (062) 732 06 01

KARTA ustugl DO_03

‘ g}l ‘ WYDZIAt SPRAW OBYWATELSKICH | OBRONNOSCI

m e Naczelnik Wydziatu, Obrona Cywilna — pok. 16 (I pietro) — tel. (062) 732 06 23
%&%\ ® Biuro Ewidencji Ludnosci — pok. 55-56 (Il pietro) — tel. (062) 732 06 24
00

®

® Biuro Dowoddw Osobistych — pok. 57-58 (Il pietro) —tel. (062) 732 06 24

Adresy e-mail: sob@ostrzeszow.pl lub sob.naczelnik@ostrzeszow.pl

UDOSTEPNIENIE DANYCH Z REJESTRU DOWODOW OSOBISTYCH

ORAZ DOKUMENTACIJI ZWIAZANEJ Z DOWODAMI OSOBISTYMI

Miejsce zatatwienia

Wydziat Spraw Obywatelskich i Obronnosci — Biuro Ewidencji Ludnosci
— pok. 55-56 (Il pietro) - ewentualnie Biuro Dowodéw Osobistych - pok. 57-58

(I pietro)

Wymagane
dokumenty

® whniosek o udostepnienie danych wedtug obowigzujgcego wzoru,

® dowdd uiszczenia optaty za informacje (dot. osdb fizycznych, jednostek
organizacyjnych i innych podmiotéw majacych obowigzek uiszczenia takowej
optaty),

® oryginaly dokumentéw mogacych potwierdzic interes prawny wnioskodawcy
w urzedowym potwierdzeniu okreslonych faktéw,

® petnomocnictwo szczegdlne, w ktdrego zakresie wpisane jest upowaznienie
do reprezentowania w sprawie udostepnienia danych (w przypadku dziatania
przez petnomocnika) wraz z dowodem uiszczenia optaty za ztozenie
petnomocnictwa

Termin zatatwienia

Bez zbednej zwtoki — w praktyce w niemal wszystkich przypadkach dane
udostepniane sg od reki lub w ciggu 7 dni od daty ztozenia wniosku
(w przypadkach szczegdlnych nie pdzniej niz w ciggu 1 miesigca od dnia ztozenia
wymaganych dokumentéw).

Sposéb zatatwienia

Whniosek mozna ztozy¢ bezposrednio w urzedzie, przestaé poczty lub przekaza¢ w
formie dokumentu elektronicznego przy wykorzystaniu srodkéw komunikacji
elektronicznej, na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005r.
o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujagcych zadania publiczne (winien
by¢ podpisany bezpiecznym podpisem elektronicznym lub profilem zaufanym
eGo). W zaleznosci od sposobu ztozenia wniosku i zyczenia wnioskodawcy
odpowiedZz moze by¢ odebrana osobiscie, wystana pocztg lub droga
elektroniczna.

Tryb odwotawczy

Organ rozpatrujacy wniosek odmawia - w drodze decyzji administracyjnej -
udostepnienia danych, jezeli spowodowatoby to naruszenie ddébr osobistych
osoby, ktérej dane dotyczg lub innych oséb. Organem odwotawczym od orzeczen
administracyjnych wydanych przez Burmistrza na podstawie ustawy o ewidencji
ludnosci i dowodach osobistych jest Wojewoda Wielkopolski. Odwotanie kieruje
sie do Wojewody za posrednictwem Burmistrza Miasta i Gminy Ostrzeszow w
terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji.

Opftaty

Optata za udostepnienie jednostkowych danych wynosi 31zt. Przez ,dane
jednostkowe” rozumieé nalezy dane dotyczace jednego dokumentu lub dane
dotyczace jednej osoby. Dowdd dokonania optaty dotgcza sie do sktadanego
whniosku. Optata powyzsza ma charakter optaty specjalnej i nie nalezy myli¢ jej z
optaty skarbowg (stanowi ona dochdd budzetu panstwa). Optate uiszcza sie w
kasie Urzedu — pok. 73, Ill pietro w godz. 8.00 — 14.00.
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Whptaty dokona¢ mozna na konto bankowe Urzedu: WBKPPLPP PL 25 1090 1173
0000 0000 1700 5753 (w tytule przelewu mozna wpisac: optata — udostepnienie
danych). Obowigzek wniesienia optaty skarbowej powstaje z chwilg ztozenia
whiosku (dowdéd optaty stanowi zatgcznik do wniosku).

Z uiszczenia optaty za udostepnienie danych zwolnione s3g jednostki organizacyjne
i podmioty wymienione w art. 72 ust. 2 z dnia 6 sierpnia 2010r. o dowodach
osobistych.

W przypadku ztozenia wniosku przez petnomocnika obowigzuje optata skarbowa
w kwocie 17 zt z tytutu ztozenia dokumentu potwierdzajacego udzielenie
petnomocnictwa. Z optaty zwolnione sg petnomocnictwa udzielone matzonkowi,
zstepnym (dzieciom), wstepnym (rodzicom) oraz rodzenstwu.

Dodatkowe informacje

Dane z Rejestru Dowoddw Osobistych udostepnia minister wtasciwy do spraw
informatyzacji (w trybie petnej badZ ograniczonej teletransmisji danych) oraz
organy gmin (w trybie jednostkowym — w zakresie posiadanego dostepu).

W trybie jednostkowym z Rejestru Dowoddw Osobistych udostepnia sie dane
dotyczace jednego dokumentu lub dane dotyczace jednej osoby na jednorazowy
whniosek.

Do korzystania z udostepniania danych w trybie jednostkowym sg uprawnione:

= w zakresie niezbednym do realizacji zadan okreslonych w ustawach
szczegdlnych:

- organy prokuratury, organy Policji, Komendant Gtéwny Strazy Granicznej, Szef
Stuzby Wywiadu Wojskowego, Szef Stuzby Kontrwywiadu Wojskowego, organy
Krajowej Administracji Skarbowej, Komendant Gtéwny Zandarmerii Wojskowej,
Szef  Agencji Bezpieczeistwa Wewnetrznego, Szef Agencji Wywiadu, Szef
Centralnego Biura Antykorupcyjnego, Szef Krajowego Centrum Informacji
Kryminalnych,

= sgdy

= inne podmioty jezeli wykazg w tym interes prawny lub wykazg w tym interes
faktyczny, a podmiot udostepniajacy dane uzyska zgode osoby, ktérej
udostepniane dane dotycza.

Potrzeba uzyskania danych z Rejestru Dowoddéw Osobistych moze wynikaé z
interesu faktycznego badZ prawnego. W przypadku powotywania sie na interes
prawny wnioskodawca jest zobowigzany wskaza¢ przepis prawa materialnego, na
podstawie ktdrego jest uprawniony do zgdania udostepnienia danych z Rejestru
Dowoddw Osobistych lub zatgczy¢ dokumenty potwierdzajgce ten interes.
Przyktadowe sytuacje wskazujgce na istnienie interesu prawnego to: prowadzone
postepowanie w sprawie o sfatszowanie dokumentu tozsamosci, postepowanie
egzekucyjne. Istnienie interesu prawnego moga potwierdzi¢ miedzy innymi
nastepujgce dokumenty: wezwania sgdowe, wezwania komornicze, dokumenty
potwierdzajgce zobowigzanie wobec wnioskodawcy osoby, ktérej dane majg byé
udostepnione (np. kopie wyrokéw sgdowych, umoéw, wezwan do zaptaty, faktur,
postanowien i decyzji innych organdéw).

Podmioty badZ osoby zwracajace sie o udostepnienie danych obligatoryjnie
muszg stosowac formularz, ktérego wzér okreslono w rozporzgdzenie Ministra
Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 pazdziernika 2011r. w sprawie
okreslenia wzoréw wnioskéw o udostepnienie danych z Rejestru Dowodéw
Osobistych oraz dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi. Wzdér wniosku o
udostepnienie danych zostat okreslony przez ustawodawce i tym samym stanowi
element niezbedny wniosku, ktérego brak uniemozliwia wywofanie skutku
prawnego — merytorycznego rozpatrzenia podania.

Dokumentacje zwigzang z dowodami osobistymi (znajdujacg sie w ich posiadaniu)
udostepniajg organy gmin oraz konsulowie RP na uzasadniony wniosek ztozony
przez uprawniony podmiot. Uprawnieni do uzyskania dostepu do tej
dokumentacji s3:



= organy prokuratury, organy Policji, Komendant Gtéwny Strazy Granicznej, Szef
Stuzby Wywiadu Wojskowego, Szef Stuzby Kontrwywiadu Wojskowego, organy
Krajowej Administracji Skarbowej, Komendant Gtéwny Zandarmerii Wojskowej,
Szef  Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego, Szef Agencji Wywiadu, Szef
Centralnego Biura Antykorupcyjnego, Szef Krajowego Centrum Informacji
Kryminalnych,

= sgdy

= inne podmioty - jezeli wykazg interes prawny.

Wglad do danych wtasnych

Kazdej osobie, ktorej dane sg przetwarzane w Rejestrze Dowoddéw Osobistych,
przystuguje prawo do bezptatnego i statego wgladu on-line do danych Jej
dotyczacych. Ustuga pozwalajaca na realizacje tego uprawnienia jest dostepna na
platformie e -ustug Ministerstwa Cyfryzacji. Jej uruchomienie i w konsekwenciji
sprawdzenie danych witasnych wymaga jednak uprzedniego potwierdzenia
tozsamosci pytajgcego, za pomoca profilu zaufanego eGo. Odpowiedz uzyskana

w wyniku skorzystania z ustugi nie stanowi dokumentu urzedowego, lecz daje
pytajgcemu mozliwosé sprawdzenia poprawnosci i kompletnosci zgromadzonych
w Rejestrze Dowoddéw Osobistych danych dotyczacych Jego osoby. W przypadku
stwierdzenia niezgodnosci, wniosek o ich usuniecie, w formie pisemnej lub w
formie dokumentu elektronicznego, mozna ztozy¢ do wybranego organu gminy.

Zaswiadczenie zawierajace petny odpis przetwarzanych danych

Kazda osoba, ktdérej dane sg przetwarzane w Rejestrze Dowoddéw Osobistych,
moze wystgpi¢ do organu gminy o wydanie zaswiadczenia o danych wifasnych.
Whiosek o zaswiadczenie mozna ztozy¢é w wybranym, dowolnym organie gminy,
w formie pisemnej lub w formie dokumentu elektronicznego (nalezy pamietac o
uwierzytelnieniu pisma za pomocg profilu zaufanego eGo) Ilub przez
zastosowanie kwalifikowanego certyfikatu. Do wniosku o wydanie zaswiadczenia
nalezy dotgczy¢ dowdd dokonania optaty skarbowej w wysokosci 17 zt.

W wyniku ztozonego wniosku, organ wydaje zaswiadczenie, ktdre moze miec
forme wydruku z systemu teleinformatycznego. Zaswiadczenie, w zaleznosci od
zadania Wnioskodawcy, mozna przekazac¢ badz w formie pisemnej, bgdz w formie
dokumentu elektronicznego

Podstawa prawna

- ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych
(j.t. Dz. U. 2 2017r., poz. 1464 z p6zn.zm),
- rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 21.11.2011r. w sprawie optat
za udostepnienie danych z Rejestru Dowoddw Osobistych i dokumentacji
zwigzanej z dowodami osobistymi
(j.t. Dz. U. z 2016r.poz. 319),
- rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
7 pazdziernika 2011r. w sprawie okreslenia wzoréw wnioskéw o udostepnienie
danych z Rejestru Dowoddw Osobistych oraz dokumentacji zwigzanej
z dowodami osobistymi
(j.t. Dz. U. z 2015r., poz. 1604),
- ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowe;j
(j.t. Dz. U. z 2016r., poz. 1827 z pdzn. zm.),

- ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego
(j.t. Dz. U. 2 2017r., poz. 1257),

- ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych
(j.t. Dz. U. z 2016r., poz. 922).

Opracowanie procedury: WB — X1 2015 Modyfikacja tresci: WB — VIl 2017




