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UDOSTĘPNIENIE DANYCH  Z REJESTRU MIESZKAOCÓW 
 

Miejsce załatwienia 
Wydział Spraw Obywatelskich i Obronności – Biuro Ewidencji Ludności                      
– pok. 55-56 (II piętro)  

 

   Wymagane  
                  dokumenty 

 wniosek o udostępnienie danych osobowych według obowiązującego wzoru,  
 dowód uiszczenia opłaty za informację (dot. osób fizycznych, jednostek 
organizacyjnych i innych podmiotów mających obowiązek uiszczenia takowej 
opłaty), 
 oryginały dokumentów potwierdzających interes prawny w urzędowym 
potwierdzeniu określonych faktów (m. in. wezwania sądowe, wezwania 
komornicze,  postanowienia i decyzje innych organów – zobowiązujące do 
podania określonych danych w związku z prowadzonym postępowaniem, 
dokumenty świadczące o zobowiązaniach wobec wnioskodawcy osoby, której 
dane mają byd udostępnione  -np. wyroki sądowe, umowy, wezwania do zapłaty, 
faktury),  
 pełnomocnictwo szczególne, w którego zakresie wpisane jest upoważnienie 
do reprezentowania w sprawie udostępnienia danych (w przypadku działania  
przez pełnomocnika) wraz z dowodem uiszczenia opłaty za złożenie 
pełnomocnictwa. 

 

 

   Termin załatwienia 

 

Bez zbędnej zwłoki – w praktyce w niemal wszystkich  przypadkach dane 
udostępniane są od ręki lub w ciągu 7 dni od daty złożenia wniosku                        
(w przypadkach szczególnych nie później niż w ciągu 1 miesiąca od dnia złożenia 
wymaganych dokumentów).  
 

 

 

   Sposób załatwienia 

 

Wniosek można złożyd bezpośrednio w urzędzie, przesład pocztą  lub przekazad w 
formie dokumentu elektronicznego przy wykorzystaniu środków komunikacji 
elektronicznej, na zasadach określonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005r.                   
o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (winien 
byd podpisany bezpiecznym podpisem elektronicznym lub profilem zaufanym).           
W zależności od sposobu złożenia wniosku i życzenia wnioskodawcy odpowiedź 
może byd odebrana osobiście, wysłana pocztą lub drogą elektroniczną.  
 

 

 

Tryb odwoławczy 

 

Organ rozpatrujący wniosek odmawia - w drodze decyzji administracyjnej - 
udostępnienia danych osobowych, jeżeli udostępnienie danych spowodowałoby 
naruszenie dóbr osobistych osoby, której dane dotyczą, lub innych osób. 
Organem odwoławczym od orzeczeo administracyjnych wydanych przez 
Burmistrza na podstawie ustawy o ewidencji ludności i dowodach osobistych jest 
Wojewoda Wielkopolski. Odwołanie kieruje się do Wojewody za pośrednictwem 
Burmistrza Miasta i Gminy Ostrzeszów w terminie 14 dni od dnia doręczenia 
decyzji. 
 

 

 

Opłaty 

 

Opłata za udostępnienie jednostkowych danych wynosi  31zł.  Przez „dane 
jednostkowe” rozumied należy  informacje dotyczące jednej osoby lub imion                 
i nazwisk wszystkich osób zameldowanych pod jednym adresem. Dowód  

 
 

WYDZIAŁ SPRAW OBYWATELSKICH I OBRONNOŚCI  
 

● Naczelnik Wydziału, Obrona Cywilna – pok. 16 (I piętro) – tel. (062) 732 06 23  
● Biuro Ewidencji Ludności – pok. 55-56 (II piętro) – tel. (062) 732 06 24  
● Biuro Dowodów Osobistych – pok. 57-58 (II piętro) – tel. (062) 732 06 24  
 

Adresy e-mail: sob@ostrzeszow.pl lub sob.naczelnik@ostrzeszow.pl 
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dokonania opłaty dołącza się do składanego wniosku. Opłata powyższa ma 
charakter opłaty specjalnej i nie należy mylid jej z opłatą skarbową (stanowi ona 
dochód budżetu paostwa). Opłatę uiszcza się w kasie Urzędu – pok. 73, III piętro 
w godz. 8.00 – 14.00. Wpłaty dokonad można również na konto bankowe Urzędu:  
WBKPPLPP PL 25 1090 1173 0000 0000 1700 5753 (w tytule przelewu można 
wpisad: opłata – udostępnienie danych). Obowiązek wniesienia opłaty skarbowej 
powstaje z chwilą złożenia wniosku (dowód opłaty stanowi załącznik do wniosku). 
Z uiszczenia opłaty za udostępnienie danych zwolnione są jednostki organizacyjne 
i podmioty wymienione w art.  46 ust. 1 z dnia 24 września 2010r. o ewidencji 
ludności.  
 

W przypadku złożenia wniosku przez pełnomocnika obowiązuje opłata skarbowa 
w kwocie 17 zł z tytułu złożenia dokumentu potwierdzającego udzielenie 
pełnomocnictwa. Z opłaty zwolnione są pełnomocnictwa udzielone małżonkowi, 
zstępnym (dzieciom), wstępnym (rodzicom) oraz rodzeostwu. 
 

 

Dodatkowe informacje 

 

Wnioskodawca jest obowiązany wskazad przepis prawa materialnego, na 
podstawie którego jest uprawniony do żądania udostępnienia danych osobowych 
innej osoby. Jeżeli żądanie udostępnienia danych nie wynika wprost z przepisów 
prawa materialnego, należy wskazad wiarygodną potrzebę posiadania danych lub 
załączyd dokument, z którego wynika obowiązek wskazania danych osoby. 
Przykładowe sytuacje wskazujące na posiadanie interesu prawnego to: 
przysługujące wierzytelności, postępowanie sądowe w sprawie nabycia spadku, 
zniesienia współwłasności, o ochronę dóbr osobistych. 
Osobom i podmiotom, które nie wykażą interesu prawnego tylko faktyczny, 
dane mogą byd udostępnione wyłącznie za zgodą osób, których one dotyczą.   
 

Dane udostępnione na podstawie wniosku nie mogą byd wykorzystane w innym 
celu niż wskazany w tym wniosku. Dane z rejestrów mieszkaoców oraz rejestrów 
zamieszkania cudzoziemców, w zakresie niezbędnym do realizacji ich ustawowych 
zadao, udostępnia się następującym podmiotom:  
  organom administracji publicznej, sądom i prokuraturze;  
 Policji, Straży Granicznej, Służbie Więziennej, Służbie Kontrwywiadu    
Wojskowego, Służbie Wywiadu  Wojskowego, Służbie Celnej, Żandarmerii 
Wojskowej, Agencji Bezpieczeostwa Wewnętrznego, Agencji  Wywiadu, Biuru 
Ochrony Rządu, Centralnemu  Biuru Antykorupcyjnemu, Szefowi Krajowego 
Centrum Informacji Kryminalnych, organom wyborczym i strażom gminnym 
(miejskim);  
 komornikom sądowym - w zakresie niezbędnym do prowadzenia postępowania 
egzekucyjnego;  
  paostwowym i samorządowym jednostkom organizacyjnym oraz innym 
podmiotom  -  w zakresie niezbędnym do realizacji zadao publicznych określonych 
w odrębnych przepisach;  
 Polskiemu Czerwonemu Krzyżowi, w zakresie danych osób poszukiwanych.  
 

Dane, mogą byd udostępnione:  
  osobom i jednostkom organizacyjnym, jeżeli wykażą w tym interes prawny;  
  jednostkom organizacyjnym, w celach badawczych, statystycznych, badani a 
opinii publicznej, jeżeli po  wykorzystaniu dane te zostaną  poddane takiej  
modyfikacji, która nie pozwoli  ustalid tożsamości osób, których dane dotyczą;  
  innym osobom i jednostkom organizacyjnym, jeżeli wykażą   interes faktyczny w 
otrzymaniu danych, pod warunkiem uzyskania zgody osób, których dane dotyczą. 
 

Zgodnie z art. 50  ustawy z dnia 24.09.2010r. o ewidencji  organ gminy udostępnia 
jedynie dane z rejestru mieszkaoców oraz rejestru zamieszkania cudzoziemców, 
natomiast jedynym podmiotem uprawnionym do udostępnienia danych z rejestru 
PESEL jest Minister Spraw Wewnętrznych i Administracji. Dlatego przy 
wypełnianiu wniosku należy  w jego części nagłówkowej wskazad odpowiedni 
zbiór, z którego dane mają zostad udostępnione.  Udostępnienie danych z rejestru 

 



PESEL w trybie teletransmisji, w tym również weryfikacji, oraz danych 
jednostkowych w celach badawczych, statystycznych, badania opinii publicznej 
leży z kolei w gestii Ministra Cyfryzacji. 
 

Podmioty bądź osoby zwracające się o udostępnienie danych obligatoryjnie 
muszą stosowad formularz, którego wzór określono w rozporządzeniu ministra 
Cyfryzacji z dnia 21 grudnia 2018 r. w sprawie określenia wzorów wniosków o 
udostępnienie danych z rejestru mieszkaoców i rejestru PESEL oraz trybu 
uzyskiwania zgody na udostępnienie danych po wykazaniu interesu faktycznego. 
Wzór wniosku o udostępnienie danych został określony przez ustawodawcę i tym 
samym stanowi element niezbędny wniosku, którego brak uniemożliwia 
wywołanie skutku prawnego  –  merytorycznego rozpatrzenia podania. 
 

Dane osoby zmarłej niezbędne do sporządzenia aktu poświadczenia dziedziczenia 
uzyskuje się bezpłatnie - po złożeniu wniosku o udostępnienie danych. 
 
 
 

Podstawa prawna 

 

- ustawa z dnia 24 września 2010r. o ewidencji ludności  
   (j.t. Dz. U. z 2018r., poz. 1382 ze zm.), 
 

- ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej  
   (j.t. Dz. U. z 2018r., poz. 1044 ze zm.), 
 

- ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postępowania administracyjnego  
   (j.t. Dz. U. z 2018r., poz. 2096 ze zm.), 
 

-  rozporządzenie ministra Cyfryzacji z dnia 21 grudnia 2018 r. w sprawie 
    określenia wzorów wniosków o udostępnienie danych z rejestru mieszkaoców  
    i rejestru PESEL oraz trybu uzyskiwania zgody na udostępnienie danych  
    po wykazaniu interesu faktycznego (Dz. U. z 2018 r. poz. 2523),  
-  rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 22 grudnia 2017 r. w sprawie opłat za  
   udostępnienie danych z rejestrów mieszkaoców oraz rejestru PESEL  
   (Dz. U. z 2017 r. poz. 2482). 

 

 

 Opracowanie procedury: WB – VI 2015 Modyfikacja treści: WB – I 2019 

 


