URZAD MIASTA | GMINY W OSTRZESZOWIE

) KARTA ustuGl EL 02
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WYDZIAt SPRAW OBYWATELSKICH | OBRONNOSCI

e Naczelnik Wydziatu, Obrona Cywilna — pok. 16 (I pietro) — tel. (062) 732 06 23
® Biuro Ewidencji Ludnosci — pok. 55-56 (Il pietro) — tel. (062) 732 06 24
® Biuro Dowoddw Osobistych — pok. 57-58 (Il pietro) —tel. (062) 732 06 24

Adresy e-mail: sob@ostrzeszow.pl lub sob.naczelnik@ostrzeszow.pl

UDOSTEPNIENIE DANYCH Z REJESTRU MIESZKANCOW

Wydziat Spraw Obywatelskich i Obronnosci — Biuro Ewidencji Ludnosci
— pok. 55-56 (Il pietro)

Miejsce zatatwienia

® wniosek o udostepnienie danych osobowych wedtug obowigzujgcego wzoru,

¢ dowdd uiszczenia optaty za informacje (dot. osdb fizycznych, jednostek
organizacyjnych i innych podmiotéw majgcych obowigzek uiszczenia takowej
optaty),

e oryginaty dokumentéw potwierdzajacych interes prawny w urzedowym
potwierdzeniu okreslonych faktéow (m. in. wezwania sgdowe, wezwania
komornicze, postanowienia i decyzje innych organdéw — zobowigzujgce do
podania okreslonych danych w zwigzku z prowadzonym postepowaniem,
dokumenty swiadczace o zobowigzaniach wobec wnioskodawcy osoby, ktérej
dane majg by¢ udostepnione -np. wyroki sgdowe, umowy, wezwania do zapfaty,
faktury),

® petnomocnictwo szczegdlne, w ktorego zakresie wpisane jest upowaznienie
do reprezentowania w sprawie udostepnienia danych (w przypadku dziatania
przez petnomocnika) wraz z dowodem uiszczenia optaty za ztozenie
petnomocnictwa.

Wymagane
dokumenty

) . Bez zbednej zwtoki — w praktyce w niemal wszystkich przypadkach dane
Termin zatatwienia | yostepniane s3 od reki lub w ciagu 7 dni od daty zlozenia wniosku
(w przypadkach szczegdlnych nie pdzniej niz w ciggu 1 miesigca od dnia ztozenia

wymaganych dokumentdéw).

i o Whniosek mozna ztozy¢ bezposrednio w urzedzie, przestaé poczty lub przekaza¢ w
Sposéb zatatwienia formie dokumentu elektronicznego przy wykorzystaniu srodkéw komunikacji
elektronicznej, na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005r.
o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujagcych zadania publiczne (winien
by¢ podpisany bezpiecznym podpisem elektronicznym lub profilem zaufanym).
W zaleznosci od sposobu ztozenia wniosku i zyczenia wnioskodawcy odpowied?

moze by¢ odebrana osobiscie, wystana pocztg lub drogg elektroniczna.

Organ rozpatrujacy wniosek odmawia - w drodze decyzji administracyjnej -
udostepnienia danych osobowych, jezeli udostepnienie danych spowodowatoby
naruszenie dobr osobistych osoby, ktdérej dane dotycza, lub innych oséb.
Organem odwotawczym od orzeczer administracyjnych wydanych przez
Burmistrza na podstawie ustawy o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych jest
Wojewoda Wielkopolski. Odwotanie kieruje sie do Wojewody za posrednictwem
Burmistrza Miasta i Gminy Ostrzeszow w terminie 14 dni od dnia doreczenia
decyzji.

Tryb odwotawczy

Optata za udostepnienie jednostkowych danych wynosi 31zt. Przez ,dane
Opfaty jednostkowe” rozumie¢ nalezy informacje dotyczace jednej osoby lub imion
i nazwisk wszystkich oséb zameldowanych pod jednym adresem. Dowdd
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dokonania opfaty dotacza sie do sktadanego wniosku. Optata powyisza ma
charakter optaty specjalnej i nie nalezy myli¢ jej z optatg skarbowg (stanowi ona
dochdd budzetu panstwa). Optate uiszcza sie w kasie Urzedu — pok. 73, Il pietro
w godz. 8.00 — 14.00. Wptaty dokonaé mozna réwniez na konto bankowe Urzedu:
WBKPPLPP PL 25 1090 1173 0000 0000 1700 5753 (w tytule przelewu mozna
wpisac: optata — udostepnienie danych). Obowigzek wniesienia opfaty skarbowej
powstaje z chwilg ztozenia wniosku (dowdd optaty stanowi zatgcznik do wniosku).
Z uiszczenia optaty za udostepnienie danych zwolnione s3g jednostki organizacyjne
i podmioty wymienione w art. 46 ust. 1 z dnia 24 wrzesnia 2010r. o ewidencji
ludnosci.

W przypadku ztozenia wniosku przez petnomocnika obowigzuje optata skarbowa
w kwocie 17 zt z tytutu ztozenia dokumentu potwierdzajacego udzielenie
petnomocnictwa. Z optaty zwolnione sg petnomocnictwa udzielone matzonkowi,
zstepnym (dzieciom), wstepnym (rodzicom) oraz rodzenstwu.

Dodatkowe informacje

Whnioskodawca jest obowigzany wskaza¢ przepis prawa materialnego, na
podstawie ktérego jest uprawniony do zgdania udostepnienia danych osobowych
innej osoby. Jezeli zadanie udostepnienia danych nie wynika wprost z przepiséw
prawa materialnego, nalezy wskaza¢ wiarygodng potrzebe posiadania danych lub
zatgczy¢ dokument, z ktdrego wynika obowigzek wskazania danych osoby.
Przyktadowe sytuacje wskazujagce na posiadanie interesu prawnego to:
przystugujgce wierzytelnosci, postepowanie sgdowe w sprawie nabycia spadku,
zniesienia wspotwiasnosci, o ochrone débr osobistych.

Osobom i podmiotom, ktére nie wykazg interesu prawnego tylko faktyczny,
dane moggq by¢ udostepnione wytacznie za zgoda oséb, ktdrych one dotycza.

Dane udostepnione na podstawie wniosku nie mogg by¢ wykorzystane w innym
celu niz wskazany w tym wniosku. Dane z rejestréw mieszkaricow oraz rejestrow
zamieszkania cudzoziemcow, w zakresie niezbednym do realizacji ich ustawowych
zadan, udostepnia sie nastepujgcym podmiotom:

= organom administracji publicznej, sgdom i prokuraturze;

= Policji, Strazy Granicznej, Stuzbie Wieziennej, Stuzbie Kontrwywiadu
Wojskowego, Stuzbie Wywiadu  Wojskowego, Stuzbie Celnej, Zandarmerii
Wojskowej, Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego, Agencji Wywiadu, Biuru
Ochrony Rzadu, Centralnemu Biuru Antykorupcyjnemu, Szefowi Krajowego
Centrum Informacji Kryminalnych, organom wyborczym i strazom gminnym
(miejskim);

= komornikom sgdowym - w zakresie niezbednym do prowadzenia postepowania
egzekucyjnego;

=  panstwowym i samorzgdowym jednostkom organizacyjnym oraz innym
podmiotom - w zakresie niezbednym do realizacji zadan publicznych okreslonych
w odrebnych przepisach;

= Polskiemu Czerwonemu Krzyzowi, w zakresie danych osdb poszukiwanych.

Dane, mogg by¢ udostepnione:

= osobom i jednostkom organizacyjnym, jezeli wykazg w tym interes prawny;

= jednostkom organizacyjnym, w celach badawczych, statystycznych, badani a
opinii publicznej, jezeli po wykorzystaniu dane te zostang poddane takiej
modyfikacji, ktora nie pozwoli ustali¢ tozsamosci osdb, ktérych dane dotycza;

= innym osobom i jednostkom organizacyjnym, jezeli wykazg interes faktyczny w
otrzymaniu danych, pod warunkiem uzyskania zgody oséb, ktorych dane dotycza.

Zgodnie z art. 50 ustawy z dnia 24.09.2010r. o ewidencji organ gminy udostepnia
jedynie dane z rejestru mieszkarncdw oraz rejestru zamieszkania cudzoziemcow,
natomiast jedynym podmiotem uprawnionym do udostepnienia danych z rejestru
PESEL jest Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji. Dlatego przy
wypetnianiu wniosku nalezy w jego czesci nagtdwkowej wskaza¢ odpowiedni
zbidr, z ktdrego dane majg zostac udostepnione. Udostepnienie danych z rejestru



PESEL w trybie teletransmisji, w tym rowniez weryfikacji, oraz danych
jednostkowych w celach badawczych, statystycznych, badania opinii publicznej
lezy z kolei w gestii Ministra Cyfryzacji.

Podmioty badz osoby zwracajgce sie o udostepnienie danych obligatoryjnie
muszg stosowaé formularz, ktérego wzér okreslono w rozporzgdzeniu ministra
Cyfryzacji z dnia 21 grudnia 2018 r. w sprawie okre$lenia wzoréw wnioskéw o
udostepnienie danych z rejestru mieszkancow i rejestru PESEL oraz trybu
uzyskiwania zgody na udostepnienie danych po wykazaniu interesu faktycznego.
Wzdér wniosku o udostepnienie danych zostat okreslony przez ustawodawce i tym
samym stanowi element niezbedny wniosku, ktérego brak uniemozliwia
wywotanie skutku prawnego — merytorycznego rozpatrzenia podania.

Dane osoby zmartej niezbedne do sporzgdzenia aktu poswiadczenia dziedziczenia
uzyskuje sie bezptatnie - po ztozeniu wniosku o udostepnienie danych.

Podstawa prawna

- ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010r. o ewidencji ludnosci
(j.t. Dz. U. z 2018r., poz. 1382 ze zm.),

- ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej
(j.t. Dz. U. z 2018r., poz. 1044 ze zm.),

- ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego
(j.t. Dz. U. z 2018r., poz. 2096 ze zm.),

- rozporzadzenie ministra Cyfryzacji z dnia 21 grudnia 2018 r. w sprawie
okreslenia wzoréw wnioskdw o udostepnienie danych z rejestru mieszkancow
i rejestru PESEL oraz trybu uzyskiwania zgody na udostepnienie danych
po wykazaniu interesu faktycznego (Dz. U. z 2018 r. poz. 2523),

- rozporzadzenie Rady Ministréow z dnia 22 grudnia 2017 r. w sprawie optat za
udostepnienie danych z rejestrow mieszkancow oraz rejestru PESEL
(Dz. U. 22017 r. poz. 2482).

Opracowanie procedury: WB — VI 2015 Modyfikacja tresci: WB — 12019




