Zarzgdzenie nr 131 / 2022
Burmistrza Miasta i Gminy Ostrzeszéw

z dnia 14 lipca 2022 r.

w sprawie wprowadzenia zmian do Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miastai Gminy w Ostrzeszowie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie
gminnym (t.j. Dz. U. 2 2022 r., poz. 559 ze zm.) zarzgdzam, CcO nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy w Ostrzeszowie,
stanowigcym zatgcznik do zarzgdzenia Burmistrza Miasta i Gminy
OstrzeszOw nr 42/2019 z dnia 15 kwietnia 2019 roku, wprowadza sie
nastepujgce zmiany:

1) w § 4 pkt 3 ofrzymuje brzmienie:
»3) Burmistrzu, Wiceburmistrzu, Sekretarzu, Skarbniku - nalezy przez
to rozumie¢ odpowiednio Burmistrza Miasta i Gminy Ostrzeszow,
Wiceburmistrza Miasta i Gminy Ostrzeszow — Zastepce Burmistrza
Miasta i Gminy Ostrzeszow, Sekretarza Miasta i Gminy Ostrzeszow,
Skarbnika Miasta i Gminy Ostrzeszéw;";
2) w § 7 pkt 3 otrzymuje brzmienie:
»3) Do readlizacji zadan, o ktérych mowa w ust. 2, Burmistrz moze
upowazni¢ innych pracownikow.”;
3) w§ 14:
— pkt 8 ofrzymuje brzmienie:
+8) Zespot ds. Promocii i Komunikacji Spotecznej
- skrot PKS — zadania omoéwione w § 35;";
— uchyla sie pkt 12;
— pkt. 18 ofrzymuje brzmienie:
,» 18) Petnomocnik Burmistrza ds. Przeciwdziatania Uzaleznieniom
- skrot PPU — zadania omowione w § 45;";
4) w § 22 ust. 3:
— pkt 1 otrzymuje brzmienie:
+1) Zespot ds. Promociji i Komunikacji Spotecznej”;
— uchyla sie pkt 4;
— pkt. 10 otrzymuje brzmienie:
+10) Petnomocnik Burmistrza ds. Przeciwdziatania
Uzaleznieniom.”;
5) w § 27 dodaje sie pkt 21w brzmieniu:
+21) ksiegowanie, egzekwowanie i windykacja naleznosci
w sprawach prowadzonych przez dang komorke organizacyjng”;
6) w § 28 okreslajgcym zadania Wydziatu Organizacyjnego:
— w pkt 8 dodaje sie ppkti) w brzmieniu:
+i) prowadzenie rejestru postulatdow i zalecen pokontrolnych
Komisji Rewizyjnej Rady;”;
— dodaije sie pkt 18 w brzmieniu:



+18) wspodtpraca z organizacjami pozarzgdowymi i innymi
podmiotami prowadzgcymi dziatalnos¢ pozytku
publicznego poprzez m. in.:

a) opracowywanie projektow rocznych programow
wspotpracy  Miasta i Gminy z  organizacjami
pozarzgdowymi,

b) ogtaszanie konkurséw ofert i prowadzenie catoksztattu
dziatan prowadzgcych do ich rozstrzygniecia,

C) sporzgdzanie projektow umow,

d) rozliczanie przyznanych dotacji i kontrola prawidtowosci
ich wykorzystania,

e) monitoring readlizacji zadan zleconych w ramach
udzielanych dotacji,

f) przygotowywanie wymaganych przepisami prawa
sprawozdan,

g) koordynowanie procedury zlecania zadan publicznych
organizacjom pozarzgdowych z pominieciem otwartych
konkursow ofert (w trybie art. 19a ustawy o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie),

h) obstuga proceduralna wnioskdow dot. realizacji zadan
w ramach inicjatywy lokalnej;

i) wsparcie organizacji pozarzgdowych w przygotowaniu
przez nie wnioskdbw o dofinansowanie ze zrodet
zewnetrznych, organizowanie szkolen, doradztwo
i udzielanie biezgcej pomocy,

j) prowadzenie spraw zwigzanych z dziatalnosciq i obstugg
gminnej rady dziatalnosci pozytku publicznego,

k) prowadzenie bazy danych organizacji pozarzgdowych
na terenie Miasta i Gminy Ostrzeszow,

l) publikacja informacji w powyzszym zakresie na stronie
internetowej Urzedu i w BIP-ie;”;

— dodaije sie pkt 19 w brzmieniu:
+19) wykonywanie niezbednych czynnosci stuzgcych realizacji
zadan z zakresu rozwoju sporfu na terenie Miasta i Gminy

OstrzeszOw na podstawie ustawy z dnia 25 czerwca 2010 .

o sporcie  (przygotowywanie wzordw  ofert,  umow,

sprawozdan z realizacji zadania, ogtoszen dotf. naboru

wnioskdw na udzielanie dotacji, rozliczanie dotaciji,
czynnosci kontrolne itp.).";
— dodaije sie pkt 20 w brzmieniu:
,20) organizowanie $Swigt oraz uroczystosci panstwowych
i gminnych.”;
7) w § 30 okre$lajgcym zadania Wydziatu Ksztattowania Srodowiska
i Spraw Komunalnych:
— pkt 8 otrzymuje brzmienie:
+8) zapewnienie dostawy energii elekirycznej dla obiektow
gminnych, a takze podejmowanie dziatanh na rzecz
racjonalizacii zuzycia energii i promocji rozwiqzan
zmniejszajgcych zuzycie energii na obszarze Miasta i Gminy;”;



— dodaije sie pkt 10 w brzmieniu:
» 10) prowadzenie spraw z zakresu gospodarki wodnej:

a) readlizacja dziatan w zwigzku z zaktdceniem stosunkow
wodnych,

b) wydawanie decyzji nakazujgcych wtascicielowi gruntu
przywrocenie stanu poprzedniego lub  wykonanie
urzgdzen zapobiegajgcych szkodom w przypadku zmian
stanu wody na gruncie,

c) wydawanie decyzji zatwierdzajgcych ugode dotyczgcq
zmian stanu wody na gruntach,

d) promowanie dziatan zwigzanych z retencjonowaniem
wod opadowych i roztopowych we wspotpracy ze
spotkg Wodociggi Ostrzeszowskie Sp.z 0. 0.";

8) w § 32 okreslajgcym zadania Wydziatu Gospodarowania
Nieruchomos$ciami uchyla sie pkt 15;
?) w § 34 okreslajgcym zadania Wydziatu Spraw Obywatelskich
i Dziatalnosci Gospodarczej pkt 3 otrzymuje brzmienie:
+3) udostepnianie danych jednostkowych z Rejestru Mieszkancow,
Rejestru  PESEL, Rejestru Dowodow  Osobistych  oraz
dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi;”;
10) § 35 otrzymuje brzmienie:
,§ 35. ZESPOt DS. PROMOCJI | KOMUNIKACJI SPOYECZNE]J
Do zadan Zespotu ds. Promociji i Komunikacji Spotecznej nalezq:
1) budowanie pozytywnego wizerunku Miasta i Gminy
poprzez inicjowanie, organizacje oraz udziat w lokalnych

i ponadlokalnych wydarzeniach promocyjnych;

2) prowadzenie kampanii spoteczno-informacyjnych oraz
organizacja spotkan konsultacyjnych z mieszkancami;

3) podejmowanie  przedsiewzieC  stuzgcych — promociji
gospodarczo-inwestycyjnej Miasta i Gminy;

4) biezgce informowanie mieszkancdw oraz medidw

o dziataniach, decyzjach i zamierzeniach organdw Miasta

i Gminy za pomocg dostepnych form, srodkéw i narzedzi —

zwtaszcza za posrednictwem portali spoteczno$ciowych

i systemu powiadamiania SMS;

5) organizowanie i koordynowanie udziatu Burmistrza oraz
pracownikow komorek organizacyjnych Urzedu

w konferencjach prasowych, wywiadach i innych

spotkaniach z mediami;

6) prowadzenie monitoringu medidw - przygotowywania
ewentualnych sprostowan i odpowiedzi;

7) dokumentowanie istotnych wydarzen odbywajgcych sie
na terenie Miasta i Gminy;

8) koordynacja programodw spotecznych (np. ,,Ostrzeszowska

Karta Seniora”, ,,Ostrzeszowska Wyprawka Niemowlaka™);

9) opracowywanie publikacji wydawniczych, materiatow
informacyjnych i promocyjnych Miasta i Gminy, a takze
zlecanie ich wykonania, zakup i dystrybucja;

10) koordynowanie wspotpracy zagranicznej Miasta i Gminy;




1)

przyjmnowanie zawiadomien o organizowanych imprezach
artystycznych i rozrywkowych odbywajgcych sie na terenie
Miasta i Gminy;

12) wspieranie inicjatyw oddolnych - pomoc w readlizacji
uroczystosci, festyndw, ktorych inicjatorem sq
stowarzyszenia, jednostki pomocnicze lub sami mieszkancy;

13) obstuga Zespotu Doradczego Burmistrza Miasta i Gminy
Ostrzeszow ds. Mtodziezy;

14) dziatania w obszarze upowszechniania kultury fizycznej,
sportu i rekreacji;

15) wspotpraca z instytucjami, organizacjami
i stowarzyszeniami kulturalnymi, regionalistycznymi,
sportowymi itp. dziatajgcymi na terenie Miasta i Gminy;

16) doradztwo dla furystow, podejmowanie inicjatyw
majgcych na celu rozwdj krajoznawstwa i turystyki.”;

1M)w § 38 okreSlajgcym zadania Referatu Administracyjno-
Gospodarczego:

pkt. 2 otrzymuje brzmienie:
+2) zarzgd budynkami Urzedu, w szczegdlnosci poprzez
zapewnienie:
a) sprawnego funkcjonowania znajdujgcych sie w nich
urzgdzen i instalacii,
b) wtasciwego zabezpieczenie mienia,
c) dostawy energii cieplnej, wody, gazu oraz
odprowadzania sciekéw, a takze wywozu Smieci,
d) czystosci i estetyki w budynkach, jak réwniez w
granicach nieruchomosci do nich przynaleznych,
e) biezgcych napraw, remontéw i konserwacii;”;
uchyla sie pkt 5, 61 7;
pkt 10 otrzymuje brzmienie:
+ 10) wykonywanie prac porzgdkowych na terenie miasta;”;
pkt 11 otrzymuje brzmienie:
+11) zapewnianie, przy wspotpracy wtasciwych komorek
organizacyjnych, oprawy uroczystosci gminnych
i panstwowych oraz innych wydarzen i okolicznosci
(zawieszanie flag, ozddb Swigtecznych, przygotowywanie
scenografiiitp.);";
pkt 13 otrzymuje brzmienie:
+13) nadzér nad gminnymi salami  wiejskimi — ocena
prawidtowosci ich wykorzystania, zgtaszanie niezbednych
potrzeb w zakresie prac remontowych oraz doposazenia, w
tym readlizacja obowigzkéw wynikajgcych z  prawa
budowlanego dotyczgcych  uzytkownikdw  obiektow
budowlanych (zapewnienie niezbednych przeglgdow,
aktualizowanie wpisdw w ksigzkach obiektow), a takze
zlecanie drobnych prac remontowych;”;
pkt 14 otrzymuje brzmienie:
+14)  przygotowanie wyznaczonych sal do spotkan
stuzbowych i posiedzen;”;



dodaje sie pkt 15 w brzmieniu:

+15) udzielanie innym pracownikom Urzedu pomocy
w czynnosciach  wymagajgcych uzycia sity  fizycznej
(np. przemeblowanie, przenoszenie dokumentow).”;

12) uchyla sie § 39;
13) § 40 otrzymuje brzmienie:
»S 40. AUDYTOR WEWNETRZNY

1.

Audytor wewnetrzny wspiera Burmistrza w realizacji celéw
izadan poprzez niezalezng i obiektywng ocene
adekwatnosci, skutecznosci i efektywnosci funkcjonowania
kontroli zarzgdcze;.

2. Do zadan audytora wewnetrznego nalezy w szczegdlnosci:

a) opracowywanie i przedstawianie Burmistrzowi rocznego
planu audytu wewnetrznego oraz sprawozdania z jego
wykonania,

b) przeprowadzanie zadan zapewniajgcych okreslonych
wrocznym planie audytu oraz - w uzasadnionych
przypadkach — innych zadan poza planem audytu,

Cc) prowadzenie dokumentacji dotyczqce] zadania
audytowego oraz pozostatej dokumentacji audytu
wewnetrznego,

d) sporzgdzanie i przedstawianie Burmistrzowi pisemnych
sprawozdan z przeprowadzonych zadan audytowych,

e) wykonywanie czynnosci doradczych oraz sktadanie
whnioskdw majgcych na celu usprawnienie dziatalnosci
jednostki,

f) monitorowanie realizacji zalecen oraz przeprowadzanie
czynnosci sprawdzajgcych w celu dokonania oceny
realizacji zalecen audytu,

g) opracowywanie i aktualizacja wewnetrznych regulaciji
zwigzanych z funkcjonowaniem audytu wewnetrznego
w gminie,

h) wspotpraca z audytorami zewnetrznymi.”;

14) w § 41 okreslajgcym zadania Zespotu Radcoédw Prawnych uchyla
sie pkt 7;

15) § 45 otrzymuje brzmienie:
.8 45. PEANOMOCNIK BURMISTRZA DS. PRZECIWDZIALANIA
UZALEZNIENIOM

Do

zadan Petnomocnika Burmistrza ds. przeciwdziatania

uzaleznieniom nalezy:

1)

prowadzenie i koordynacja realizacji zadan Miasta i Gminy
Ostrzeszow  wynikajgcych  z  ustawy o  wychowaniu
w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi oraz ustawy
O przeciwdziataniu narkomanii;

nadzor nad readlizacjg zadan wynikajgecych z Gminnego
Programu  Profilaktyki i  Rozwigzywania  Problemow
Alkoholowych oraz Przeciwdziatania Narkomanii dla Miasta
i Gminy Ostrzeszow;

nadzor nad wydatkowaniem srodkdw publicznych w ramach
Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Problemow



§ 2.

§ 3.

Alkoholowych oraz Przeciwdziatania Narkomanii dla Miasta

i Gminy Ostrzeszow.

4) przygotowywanie i przedktadanie Burmistrzowi Miasta i Gminy

Ostrzeszow:

a) projektu Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania
Problemdow Alkoholowych oraz Przeciwdziatania
Narkomanii dla Miasta i Gminy Ostrzeszow,

b) projektu wydatkdw w zakresie realizacji Programu,

c) sprawozdania/informacji finansowej z realizacji Programu;

d)raportu z wykonania w danym roku Programu i efektow
jego realizaciji.

5) wspotpraca z realizatorami Gminnego Programu Profilaktyki

i Rozwigzywania Problemow Alkoholowych oraz

Przeciwdziatania Narkomanii dla Miasta i Gminy Ostfrzeszow;

6) prowadzenie oraz obstuga kancelaryjna Gminnej Komisji
Rozwigzywania Problemoéw Alkoholowych w Ostrzeszowie;
7) wspotpraca y4 Zespotem Interdyscyplinarnym
ds. Przeciwdziatania Przemocy w Rodzinie w Ostrzeszowie;
8) realizowanie programoéw zdrowotnych i profilaktycznych dla
mieszkancow.”;
16) w § 46 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
+2) Podczas nieobecnosci w pracy Burmistrza akty i dokumenty
wymienione w ust. 1 podpisuje Wiceburmistrz.”;
17) zatgcznik do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy
w Ostrzeszowie, okreslajgcy schemat organizacyjny Urzedu, otrzymuije
brzmienie jak w zatgczniku do niniejszego zarzgdzenia.

1. Wykonanie zarzgdzenia powierzam pracownikom Urzedu, ktérych
dotyczqg zmiany wprowadzone w Regulaminie Organizacyjnym.

2. Sekretarza Miasta i Gminy Ostrzeszow zobowigzuje do niezwtocznego
opracowania ujednoliconego tekstu Regulaminu Organizacyjnego,
opublikowania go w Biuletynie Informacji Publicznej oraz
do poinformowania o wprowadzonych zmianach pracownikéw Urzedu
Miasta i Gminy w Ostrzeszowie.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Latgcznik
do zarzgdzenia Burmistrza MiG Ostrzeszow
nr 131/2022 z dnia 14 lipca 2022 .
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