Urzad Miasta i Gminy w Ostrzeszowie
ul. Zamkowa 31
63-500 Ostrzeszow

(nazwa i adres jednostki, w kiorej jest zatrudniony audytor wewnetrzny)

Zatgcznik

do Zarzgdzenia Nr 214/2022
Burmistrza Miasta i Gminy Ostrzeszow
z dnia 21 grudnia 2022 r.

PLAN AUDYTU WEWNETRZNEGO NA ROK 2023

1. Jednostka sektora finanséw publicznych objeta audytem wewnetrznym: MIASTO | GMINA OSTRZESZOW
1.1. Jednostki organizacyjne Miasta i Gminy Ostrzeszéw
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Nazwa jednostki organizacyjnej Miasta i Gminy Ostrzeszow

Urzad Miasta i Gminy w Ostrzeszowie

Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spoteczne] w Ostrzeszowie

Srodowiskowy Dom Samopomocy w Ostrzeszowie

Zaktad Obstugi Placéwek O$wiatowych w Ostrzeszowie

Ztobek Migjski nr 1 ,Zielone Zabki” w Ostrzeszowie

Ztobek Miejski w Ostrzeszowie

Przedszkole nr 1 z grupa ziobkowg ,Bajkowa Jedyneczka” w Ostrzeszowie

Przedszkole nr 5 ,Stoneczny Zakatek” z oddziatami integracyjnymi w Ostrzeszowie

Przedszkole nr 6 im. Misia Uszatka w Ostrzeszowie

Przedszkole ,Kolorowe Kredki” w Rogaszycach

Zespot Szkolno-Przedszkolny z oddziatami integracyjnymi w Rojowie

Szkota Podstawowa nr 1 im. Henryka Sienkiewicza w Ostrzeszowie

Szkota Podstawowa nr 2 im. Marii Dgbrowskiej w Ostrzeszowie

Szkota Podstawowa im. Kornela Makuszynskiego w Niedzwiedziu

Szkofa Podstawowa w Rogaszycach

Zespot Szkolno-Przedszkolny w Siedlikowie

Szkota Podstawowa w Szklarce Przygodzickigj

Biblioteka Publiczna Miasta i Gminy Ostrzeszow im. Stanistawa Czernika w Ostrzeszowie
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Ostrzeszowskie Centrum Kultury im. Antoniego Serbenskiego w Ostrzeszowie




1.2. Komorki organizacyjne Urzedu Miasta i Gminy w Ostrzeszowie

Nazwa komérki organizacyjnej Urzedu Miasta i Gminy w Ostrzeszowie
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Wydziat Organizacyjny

Wydziat Finansowy

Wydziat Ksztattowania Srodowiska i Spraw Komunalnych
Wydziat Inwestycji, Drogownictwa i Rozwoju

Wydziat Gospodarowania Nieruchomosciami

Wydziat Gospodarki Przestrzennej

Wydziat Spraw Obywatelskich i Dziatalno$ci Gospodarczej
Zespot ds. Promocji i Komunikacji Spolecznej

Urzad Stanu Cywilnego

Straz Miejska

Referat Administracyjno-Gospodarczy

Audytor Wewnetrzny

Zespot Radcow Prawnych

Stanowisko ds. kadrowych

Zespot ds. Informatyki i Ochrony Danych

Petnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych
Petnomocnik Burmistrza ds. Przeciwdziatania Uzaleznieniom
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2. Wynik analizy ryzyka

2.1. Na potrzeby sporzgdzenia planu audytu wewnetrznego zostata dokonana analiza ryzyka stanowigca odrebny dokument wtgczony do
akt audytu.

2.2. Obszary audytu wewnetrznego oznaczajg obszary dziatania jednostki wyodrgbnione ze wzgledu na przedmiot dziatalnosci, w obrebie
ktorych audytor wewnetrzny wyodrebnit obszary ryzyka do przeprowadzenia zadan audytowych.

W dziatalnosci Urzedu Miasta i Gminy w Ostrzeszowie oraz jednostek organizacyjnych Miasta i Gminy Ostrzeszow zostaty
wyodregbnione nastgpujgce obszary audytu wewnetrznego:

Typ obszaru | Opis obszaru dziatalnosci Poziom ryzyka

Lp. | Nazwa obszaru audytu wewnetrznego P Y wspomagajacej w obazarze
ijd Budzet Miasta i Gminy Ostrzeszow Podstawowa Wysoki

2. | Podatki i optaty Podstawowa Sredni

3. Fundusze celowe Wspomagajaca Gospodarka finansowa Sredni

4. Zewnetrzne srodki pomocowe Wspomagajaca Gospodarka finansowa Wysoki

5. Rachunkowosé Wspomagajaca Gospadarka finansowa Sredni

6. | Zamowienia publiczne Wspomagajgca Zakupy Wysoki

7. | Mienie komunalne Podstawowa Sredni

8. Gospodarka nieruchomosciami Podstawowa Sredni

9. | Zagospodarowanie przestrzenne Podstawowa Wysoki




10. | Gospodarka komunalna Podstawowa | Wysoki
11. | Ustugi administracyjne Podstawowa Sredni
12. | Os$wiata i edukacja Podstawowa Sredni
13. | Kultura i sport Podstawowa Sredni
14. | Promocja Gminy Podstawowa VWysoKi
15. | Pomoc spoteczna Podstawowa Wysoki
16. | Ochrona i promocja zdrowia Podstawowa Sredni
17. | Zarzadzanie Urzedem Wspomagajgca Zarzgdzanie Sredni
18. | System cbiegu informagji Wspomagajgca Systemy informatyczne Sredni
19. | Bezpieczenstwo publiczne Podstawowa Sredni
20. | System informatyczny Wspomagajgca Systemy informatyczne Sredni
21. | Zadania z zakresu administracji rzgdowe;j Wspomagajaca Bezpieczenstwo Wysoki
22. | Jednostki organizacyjne Wspomagajgca Zarzadzanie Sredni

2.3. Ocena ryzyka zostata przeprowadzona za pomoca metody matematycznej.

Do analizy ryzyka sformutowano pie¢ podstawowych kategorii ryzyk:

1) materialno$¢ (istotnos¢) — efektywno$¢ wykorzystania srodkow finansowych i mozliwo$¢ wystgpienia potencjalnych strat

finansowych,

2) wrazliwosé (wplyw czynnikéw zewnetrznych) — postrzeganie funkcjonowania jednostki przez mieszkancow, wptyw czynnikow

zewnetrznych,

3) kontrola zarzadcza — jako$¢ systemu kontroli, istnienie regulacji, procedur, ich jakos¢; wnioski z poprzednich kontroli i audytow,

4) stabilnos¢ (jako$¢ zarzadzania / bezpieczenstwo) — podatno$¢ na zmiany systemu i przepiséw prawnych,
5) zlozonosé (czynniki operacyjne) — stopien skomplikowania przepiséw prawnych i uregulowan wewnetrznych
Dla kazdego wytypowanego obszaru ryzyka, w kazdej kategorii dokonano oceny zagrozenia w skali punktowej.

Nastepnie dla kazdego obszaru ryzyka zostato obliczone ryzyko. Dla opracowania listy rankingowej zadan, bedacej bezposredniag
podstawa dla sporzadzenia planu audytu wewnetrznego, przewidziano uwzglednienie priorytetow kierownictwa jednostki oraz uptyw

Punkty Materialnos¢ Wrazliwos¢é Kontrola zarzadcza Stabilnos¢ Zlozonosé
1 brak implikacji finansowych niska silna system bardzo stabilny niska
2 mate implikacje finansowe umiarkowana racjenalna system stabilny umiarkowana
3 duze implikacje finansowe wysoka zadowalajgca Znaczgce zmiany wysoka
| 4 kluczowy system finansowy | bardzo wysoka staba nowo wdrazany system | bardzo wysoka
Waga w modelu
0,25 \ 0,20 [ 0,25 \ 0,15 | 0,15

czasu od poprzedniej kontroli/audytu w danym obszarze.

priorytet kierownictwa | waga uptyw czasu waga
WysoKki 30% przed 2020 30%
$redni 15% 2020 20%
niski 0% 2021 10%
2022 0%




Ostateczne okreslenie wartosci rankingowej zadan audytowych nastgpito po zsumowaniu oceny audytora wewnetrznego, punktéw

wynikajgcych z priorytetéw kierownictwa i z terminu ostatniej kontroli oraz po dokonaniu ich normalizaciji.

Otrzymany wynik (w %) jest miara wskazujaca, jak pilnie dane zadanie audytowe powinno by¢ wykonane w stosunku do innych zadan.

2.4. Na podstawie przeprowadzonej analizy ryzyka powstat ranking zadan audytowych.

3. Planowane czynnosci audytorskie w 2023 r.
3.1. Planowane zadania zapewniajace
Planowana liczba Planowany czas Ewatitialiia polzshs
Temat zadania audytorow wewnetrznych | przeprowadzenia Pe ;
Lp. P Obszar audytu i : powotania Uwagi
zapewniajacego przeprowadzajgcych zadania AR
zadanie {(w osobodniach) y
Gospodarowanie Zaktadowym )
1. Funduszem Swiadczen Socjainych Fundusze celowe Audytor wewnetrzny 27 Nie
. . ' Gospodarka ;
25 Utrzymanie czystosci gminy komunalna Audytor wewnetrzny 27 Nie
; v 5 Budzet Miasta 2
3 Wydatki biezgce i Gminy Ostrzeszow Audytor wewnetrzny 27 Nie
4, Inwestyc;e I remor}ty_w gzkniee Oswiata i edukacja Audytor wewnetrzny 27 Nie
i placowkach o$wiatowych
3.2. Planowane czynnosci doradcze
Planowana liczba audytoréw wewnetrznych Planowany czas przeprowadzenia czynnosci l :
Lp. - e . Uwagi
przeprowadzajacych czynnosci doradcze doradczych (w osobodniach)
zadania wymagajace badania
% Audytor wewngtrzny 35 lub zlecone przez Burmistrza
3.3. Planowane czynnosci sprawdzajace
Temat zadania Planowana liczba Planowanycri Sens
ewniajacego, ktérego audytoréw wewnetrznych przeprowaczenia .
Lp. zap doioen 6 n’noéci Nazwa obszaru sanrawadzsiacyeh czynnosci Uwagi
ycz3 czy przep Jacy sprawdzajacych

sprawdzajace

czynnosci sprawdzajgce

(w osobodniach)

Biblioteka Publiczna
Miasta i Gminy
Ostrzeszow im.

Stanistawa Czernika
w Ostrzeszowie

Dotacja podmiotowa
z budzetu gminy

Audytor wewnetrzny

Czynnosci sprawdzajgce
dotyczg zadania
Zapewniajgcego
przeprowadzonego w 2022 r.




3.4. Planowane obszary audytu, ktore powinny by¢ objete audytem wewnetrznym w kolejnych latach

Lp. Nazwa obszaru Planowany rok przeprowadzenia audytu wewnetrznego
1. | Podatki i optaty 2024

2. | Zamowienia publiczne 2024

3. | Gospodarka komunalna 2024

4. Informacja na temat budzetu czasu komoérki audytu wewnetrznego w 2023 r.
Liczba osob/etatow: na dzien sporzgdzenia Planu audytu wewnetrznego na rok 2023 w Urzedzie Miasta i Gminy w Ostrzeszowie
jest zatrudniony 1 audytor wewnetrzny.
Liczba dni roboczych w 2023 r.: 250

: . Planowany czas
Lp. DZialania w osobodniach
1. Realizacja poszczegolnych zadan zapewniajacych
. Zadanie zapewniajgce 27
Il. Zadanie zapewniajgce 27
Ill. Zadanie zapewniajgce 27
I\V. Zadanie zapewniajgce 27
2. Realizacja czynnosci doradczych 45
3. Monitorowanie realizacji zalecen oraz realizacja czynnosci sprawdzajgcych 3
4. Kontynuowanie zadan audytowych z roku poprzedniego 0
5 Czynnosci organizacyjne, w tym plan i sprawozdawczosc 25
6. Szkolenia i rozwéj zawodowy 15
7. Urlopy i inne niecbecnosci 37
8. Inne dziatania 17
Razem 250
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(data) (pieczatka i podpis audytora wewnetrznego) (data) (pieczgtka i podpis kierownika jednostki)



