ZARZADZENIE NR 30/2014
Burmistrza Miasta i Gminy Ostrzeszow
z dnia 11 kwietnia 2014 r.

w sprawie: regulaminu zamo6wien publicznych o warto$ci szacunkowej
nieprzekraczajgcej wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 oraz art. 33 ust. 3 i ust. 5 z dnia 8 marca 1990r.
o samorzadzie gminnym (j.t. Dz.U.z 2013 r., poz. 594 z p6zn. zm.), w zwiazku z ustawa
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (j.t. Dz.U. z 2013 r., poz. 907
z pozn. zm.), zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam regulamin udzielania zamowienn publicznych o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro, zwany dalej
regulaminem, stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zobowiazuje wszystkich pracownikow Urzedu Miasta i Gminy Ostrzeszow oraz
pracownikéw jednostek organizacyjnych Miasta i Gminy Ostrzeszéw do przestrzegania zasad
okreslonych w regulaminie.

§ 3. Nadzoér nad realizacjg zarzadzenia powierza si¢ Zastgpcy Burmistrza Miasta i Gminy,
Sekretarzowi Miasta i Gminy, Skarbnikowi Miasta i Gminy i odpowiednio kierownikom oraz
dyrektorom jednostek organizacyjnych zgodnie z ustalonym podzialem zadan i kompetencji.

§ 4. Traci moc obowiazujaca:

- Zarzadzenie Nr 100/2010 Burmistrza Miasta i Gminy Ostrzeszow z dnia 30 grudnia 2010 r.
w sprawie regulaminu zamoéwien publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajace]
wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 14 000 euro.

§ 5. Do postepowan o udzielenie zamowienia wszczetych, a nie zakonczonych przed dniem
wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia, stosuje si¢ przepisy dotychczasowe.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 16 kwietnia 2014 r.



Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 30/2014
Burmistrza Miasta i Gminy Ostrzeszow
z dnia 11.04.2014 r.

Regulamin
zamoéwien publicznych o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30 000 euro

§1
Postanowienia niniejszego regulaminu okreslaja udzielanie zamowien publicznych
przez Miasto i Gmine Ostrzeszéw 1 jednostki organizacyjne Miasta i Gminy
Ostrzeszow.
Jednostki organizacyjne Miasta i Gminy Ostrzeszow samodzielnie realizuja
zamoOwienia w zakresie wlasnej jednostki, wedtug ponizszych postanowien.

§2
Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) ustawie, zwanej dalej rowniez ustawa — Prawo zamowien publicznych -
nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zamowien
Publicznych;

2) zamOwieniu publicznym, zwanym dalej rowniez zamowieniem — nalezy przez
to rozumie¢ umowe odplatng zawierang migdzy zamawiajacym, a wykonawca,
ktorej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane;

3) zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Miasto i Gming Ostrzeszow,
jednostki organizacyjne Miasta i Gminy Ostrzeszow;

4) wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczna, osobe prawng albo
jednostke organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktéra ubiega
sie o udzielenie zamdwienia publicznego, zlozyla ofert¢ lub zawarta umowg
w sprawie zamowienia publicznego;

5) kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢:

a) w przypadku Miasta i Gminy Ostrzeszow — Burmistrza Miasta i Gminy;
b) w przypadku jednostek organizacyjnych Miasta i Gminy Ostrzeszow—
odpowiednio kierownika lub dyrektora tej jednostki.

2. Podstawa ustalenia wartosci zamdwienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie

wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez zamawiajacego
z nalezyta starannoscia.



§3
1. Udzielajac zamowien publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazone]
w zlotych roéwnowartosci kwoty 30000 euro, zamawiajacy zobowigzany jest
do kierowania si¢ zasada gospodarnosci i rzetelnosci wydatkowania sSrodkow
finansowych. Wydatki powinny by¢ dokonywane w sposob celowy i oszczedny,
z zachowaniem zasady nalezytej starannosci i uzyskania najlepszych efektow
z danych nakladow.

2. Nie mozna, w celu uniknigcia stosowania niniejszego regulaminu, dzieli¢ zamdwienia
na czesci lub zanizac jego wartosci.

3. Przed udzieleniem zamdwienia publicznego, w celu wyboru wykonawcy dostawy,
ustugi lub roboty budowlanej, zamawiajacy przeprowadza rozeznanie rynku kierujac
do co najmniej trzech wykonawcow zaproszenie do ztozenia oferty, o ile na rynku
istnieje trzech potencjalnych wykonawcow realizujacych w ramach prowadzone;
przez siebie dziatalno$ci dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem
zamOwienia lub moze przeprowadzi¢ rozeznanie poprzez odpowiednia publikacje
na stronie internetowej lub w miejscu publicznie dostgpnym w siedzibie
zamawiajacego lub poprzez upublicznienie w kazdy inny dowolny sposob.

4. Zamawiajacy wybiera ofert¢ najkorzystniejsza na podstawie przyjetych kryteriow
oceny ofert.

5. Rozeznanie rynku jest niewazne gdy w przeprowadzonym rozeznaniu nie ztozono
zadnej oferty spetniajacej warunki okreslone przez zamawiajacego.

6. Nie stosuje si¢ wyboru wykonawcy poprzedzonego rozeznaniem rynku, jezeli
zachodzi co najmniej jedna z nastgpujacych okolicznosei:

a) zachodzg przyczyny techniczne powodujace, ze istnieje jedyny wykonawca
przedmiotu zamdwienia,

b) przedmiot zamowienia z przyczyn wynikajacych z ochrony praw
wytacznych moze by¢ uzyskany tylko od okreslonego wykonawcy,

¢) zachodzi pilna potrzeba udzielenia zaméwienia, a nie mozna
dochowac¢ procedury polegajacej na przeprowadzeniu rozeznania rynku,

d) przedmiot zamdwienia zwigzany jest z dziatalnoscig tworcza lub
artystyczna i moze by¢ wykonany tylko przez okreslonego wykonawce,

e) ze wzgledu na specyfike i szczegdlny charakter zamowienia zamowienie
moze wykonaé tylko okreslony wykonawca,

f) wystepuja przyczyny ekonomiczne, organizacyjne, gospodarcze,
spoteczne lub inne powodujace ze zamoéwienie moze zrealizowa¢ tylko
okreslony wykonawca.

7. W przypadku zaistnienia okolicznosci wymienionych w ust. 6, zamoéwienie udzielane
jest po negocjacjach z wykonawca.

8. Z wykonanych czynnosci zamawiajacy sporzadza notatke lub protokot.



§4
Pisemna forma udzielenia zamowienia publicznego jest wymagana w przypadku
zamOwienia, ktorego warto$¢ przekracza kwotg 5 000,00 ztotych (wartos¢ bez podatku
od towardw 1 ushug).

§5
1. Przepisow niniejszego regulaminu mozna nie stosowa¢ do udzielania zamowien
o wartosci nieprzekraczajacej 5000,00 zt (wartosé bez podatku od towardéw i ustug).
Przepis § 3 ust. 1. stosuje si¢ do zamdowien o kazdej wartosci.

2. Przepisbw niniejszego regulaminu nie stosuje si¢ do zamowien publicznych
udzielanych na podstawie odrebnych przepiséw, jezeli jest to wymagane tymi

przepisami.
§6
Odstapienie od przestrzegania postanowien niniejszego regulaminu moze nastapi¢
‘ za zgoda kierownika zamawiajacego, jego zastgpcy lub innej osoby w granicach
umocowania prawnego.
§7

W sprawach nie nieuregulowanych niniejszym regulaminem maja zastosowanie przepisy
ustawy - Kodeks cywilny.



