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NADANIE NUMERU PESEL (w trybie wnioskowym)

Wydziat Spraw Obywatelskich i Obronnosci — Biuro Ewidencji Ludnosci

Miejsce zatatwienia pok. 55-56 (Il pietro)

Wymagane ® wniosek o nadanie numeru PESEL wedtug obowigzujgcego wzoru (we wniosku
dokumenty winna by¢ wskazana podstawa prawna upowazniajgca do otrzymania numeru
PESEL),

® do wniosku nalezy zatgczy¢é dokumenty potwierdzajace dane zawarte w pkt 3 -5
whniosku (jezeli sg dostepne) - w szczegdlnosci akty stanu cywilnego tj. odpis
skrécony aktu urodzenia, a w przypadku oséb, ktére wstgpity w zwigzek
matzenski odpis skrécony aktu matzenstwa z adnotacjg o aktualnie uzywanym
nazwisku itd.,

® dowdd osobisty (w przypadku cudzoziemca dokument podrézy lub inny
dokument potwierdzajgcy tozsamosc¢ i obywatelstwo) — do wgladu,

® w przypadku sktadania wniosku o nadanie numeru PESEL przez petnomocnika
- pisemne petnomocnictwo do ztozenia wniosku oraz dowdd osobisty
petnomocnika lub paszport

Bez zbednej zwtoki
Termin zatatwienia

Zgodnie z art. 16 ust. 3 ustawy o ewidencji ludnosci, numer PESEL nadaje minister
wtasciwy do spraw wewnetrznych. Nadanie numeru PESEL jest czynnoscig
materialno-techniczng, dokonywana bez rygorow postepowania
administracyjnego. Jezeli wniosek spetnia wymogi formalne jest przekazywany do
ministra wifasciwego do spraw wewnetrznych. Jezeli wniosek nie spetnia
wymogoéw formalnych wnioskodawca jest wyzwany do ich usuniecia w ciggu 7 dni
- nieusuniecie brakédw powoduje pozostawienie wniosku bez rozpoznania.

Sposoéb zatatwienia

Powiadomienie o nadaniu numeru PESEL jest przekazywane, w zaleznosci od
zadania osoby, w formie pisemnej lub w formie dokumentu elektronicznego na
zasadach okreslonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005r. o informatyzacji
dziatalnos$ci podmiotdw realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2014 r. poz. 1114).
Wszystkie czynnosci zwigzane z przyjeciem wniosku o nadanie nr PESEL (na
podstawie art. 7 ust. 2 ustawy), to jest przyjecie wniosku, dokonanie jego
weryfikacji oraz wprowadzenie wniosku do systemu, zostaly powierzone przez
ustawodawce organom gmin. Ostatnig czynnoscig organu gminy zwigzang z
ubieganiem sie o numer PESEL — w tym w trybie wnioskowym, jest obowigzek
powiadomienia osoby o nadaniu tego numeru. Obowigzek ten wprost wynika z
tresci art. 21 ustawy.

Nie wystepuje (czynno$¢ materialno-techniczna)
Tryb odwotawczy


mailto:sob@ostrzeszow.pl
mailto:sob.naczelnik@ostrzeszow.pl

Opftaty

Brak opfat.

W przypadku, gdy osoba wnioskujgca o nadanie numeru PESEL dziata przez
petnomocnika -17 zt - optata skarbowa za ztozenie petnomocnictwa).

Optate uiszcza sie w kasie Urzedu — pok. 73, lll pietro w godz. 8.00 — 14.00.
Wptaty dokonaé mozna réwniez na konto bankowe Urzedu:

WBKPPLPP PL 25 1090 1173 0000 0000 1700 5753

(w tytule przelewu mozna wpisac: optata skarbowa za udzielenie petnomocnictwa).
Optacie skarbowej nie podlegajg petnomocnictwa udzielone: matzonkowi,
rodzicom, dzieciom, dziadkom i rodzenstwu.

Dodatkowe informacje

Generalnie numer PESEL jest nadawany z urzedu przez ministra wtasciwego do spraw
wewnetrznych. Nadanie numeru PESEL nastepuje automatycznie po wykonaniu
obowigzku meldunkowego, a w przypadku noworodkéw (urodzonych na terytorium
RP) po rejestracji w Urzedzie Stanu Cywilnego. Numer PESEL nadawany jest tez
obywatelom polskim zamieszkujagcym poza granicami RP w zwigzku z ubieganiem sie
o polski dokument tozsamosci. Numer PESEL moze by¢ réwniez nadany osobom,
ktére sg obowigzane do posiadania numeru na podstawie odrebnych przepiséw (na
ich wniosek).

Cudzoziemcy, ktérzy nie otrzymali numeru PESEL w zwigzku z zameldowaniem,
poniewaz nie sg wymienieni w art. 7 ust. 1 pkt 3 ustawy o ewidencji ludnosci, a numer
z okreslonych powoddéw jest niezbedny, mogg ubiegac sie o jego nadanie w trybie
whnioskowym. We wniosku o nadanie numeru PESEL nalezy podac¢ faktyczng
podstawe prawng, z ktéorej wynika obowigzek posiadania numeru PESEL.
W przypadku, gdy jakis podmiot badz urzad (np. ZUS czy Urzad Skarbowy) wymaga
podania numeru PESEL, to powinien wskazaé réwniez przepis prawa, z ktdrego
wynika obowigzek posiadania tego numeru.

O nadanie numer PESEL w trybie wnioskowym ubiegac sie moggy tez osoby majace
polskie obywatelstwo i nie majgce nadanego numeru PESEL. Osoba taka uzyska
numer PESEL automatycznie w przypadku ztozenia przez nig wniosku o wydanie
polskiego dowodu osobistego lub paszportu. Jezeli potrzebowaé bedzie numeru
PESEL w innym celu — winna wystgpic¢ z wnioskiem o jego nadanie i - podobnie jak w
przypadku wymienionych wyzej obcokrajowcéw - wskaza¢ podstawe prawng, ktora
obliguje go do posiadania numeru PESEL.

Organem wtasciwym do przyjecia wniosku o nadanie numeru PESEL od oséb
obowiazanych na podstawie odrebnych przepiséw do posiadania numeru PESEL jest
organ gminy wfasciwy do zameldowania na pobyt staty albo na pobyt czasowy,
a w przypadku braku miejsca zameldowania na pobyt staty albo na pobyt czasowy,
organ wiasciwy dla siedziby pracodawcy W razie niemoznosci ustalenia wtasciwego
organu gminy — organ gminy wiasciwy dla dzielnicy Srédmiescie Miasta stotecznego
Warszawy.

Numer PESEL jest nadawany z urzedu przez:

1) kierownika urzedu stanu cywilnego sporzadzajacego akt urodzenia dla dzieci obywateli
polskich i cudzoziemcéw zamieszkatych i urodzonych na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, ktorych dane sg gromadzone w rejestrze PESEL;

2) organ gminy wtasciwy do zameldowania na pobyt staty albo pobyt czasowy dla osdb,
ktérych dane sg gromadzone w rejestrze PESEL;

3) organ wydajgcy polski dokument tozsamosci (dowdd osobisty lub paszport) dla oséb
zamieszkatych poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej w zwigzku z ubieganiem sie o
polski dokument tozsamosci;

4) organ gminy wiaéciwy dla dzielnicy Srédmiescie miasta stotecznego Warszawy dla 0séb,
dla ktérych nie mozna ustali¢ organu wtasciwego w sposdb wskazany powyze;.

Numer PESEL jest zmieniany w przypadku:

1) sprostowania daty urodzenia;

2) zmiany ptci;

3) nadania numeru PESEL na skutek omytki organu administracji publicznej majacej wptyw
na numer PESEL lub wprowadzenia w btad organu administracji publicznej co do
tozsamosci osoby.



Organem witasciwym do wystgpienia o zmiane numeru PESEL jest:

1) kierownik urzedu stanu cywilnego dokonujgcy w akcie urodzenia zmian, o ktdrych
mowa powyzej w pkt 1i 2;

2) organ, ktéry wystgpit o nadanie numeru PESEL z urzedu lub przyjat wniosek o nadanie
tego numeru, w przypadkach, o ktorych mowa w pkt 3.

Organ, ktéry wystgpit o nadanie lub zmiane numeru PESEL, powiadamia osobe o
nadaniu lub zmianie tego numeru. Raz nadany numer PESEL nie moze by¢ ponownie
nadany innej osobie. Osoba, ktérej zmieniono numer PESEL, nie moze postugiwad sie
poprzednio nadanym numerem PESEL, od chwili powiadomienia o zmianie.

Numer identyfikacyjny Powszechnego Elektronicznego Systemu Ewidencji Ludnosci
(numer PESEL) stanowi jedenastocyfrowy symbol numeryczny, jednoznacznie
identyfikujacy osobe fizyczng, zawierajacy date urodzenia, numer porzadkowy,
oznaczenie pfci oraz liczbe kontrolng, przy czym:
1) data urodzenia zawarta jest w pierwszych szedciu cyfrach w nastepujacej
kolejnosci: dwie ostatnie cyfry roku urodzenia, miesigc urodzenia wraz z
zakodowanym stuleciem urodzenia oraz dzien urodzenia;
2) stulecie urodzenia kodowane jest poprzez dodanie do liczby oznaczajgcej miesigc
urodzenia:

a) liczby 80 - w przypadku 0séb urodzonych w latach 1800 - 1899,

b) liczby 0 - w przypadku oséb urodzonych w latach 1900 - 1999,

c) liczby 20 - w przypadku oséb urodzonych w latach 2000 - 2099;
3) liczby oznaczajgce rok, miesigc lub dzien, bedace liczbami jednocyfrowymi,
poprzedza sie cyfrg "0", z zastrzezeniem zasady okreslonej w pkt 2;
4) numer porzadkowy osoby zawarty jest w cyfrach od siédmej do dziesigtej, przy
czym ostatnia cyfra numeru porzgdkowego zawiera oznaczenie ptci: cyfre parzystg (w
tym "0") dla kobiet, a cyfre nieparzysta dla mezczyzn;
5) jedenasta cyfra numeru PESEL jest liczbg kontrolng umozliwiajgcg elektroniczna
kontrole poprawnosci nadanego numeru identyfikacyjnego.

W przypadku gdy numer PESEL jest potrzebny do celdw spadkowych, to nadanie
numeru PESEL osobie zmartej, ktéra jego nie posiadata, powinno nastgpi¢ na
podstawie art. 16 ust.2 ww. ustawy czyli na wniosek osoby, ktéra wykaze, iz jest
strong w postepowaniu spadkowym.

Podstawa prawna

- ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010r. o ewidencji ludnosci
(j.t. Dz. U. 2 2017r., poz. 657),

- ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej
(j.t. Dz. U. z 2016r., poz. 1827 z pdzn. zm.),

- ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego
(j.t. Dz.U. z 2017r., poz. 1257),

- rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 4 stycznia 2012r.
w sprawie nadania lub zmiany numeru PESEL (j.t. Dz. U. z 2015r. poz. 1984).

Opracowanie procedury: WB — XI 2015 Modyfikacja tresci: WB — VIl 2017




