URZAD MIASTA | GMINY W OSTRZESZOWIE

) KARTA ustual EL 07
ul. Zamkowa 31, 63-500 Ostrzeszéw @ tel. (062) 732 06 00 @ fax (062) 732 06 01 -

WYDZIAt SPRAW OBYWATELSKICH | OBRONNOSCI

e Naczelnik Wydziatu, Obrona Cywilna — pok. 16 (I pietro) — tel. (062) 732 06 23
® Biuro Ewidencji Ludnosci — pok. 55-56 (Il pietro) — tel. (062) 732 06 24
® Biuro Dowoddw Osobistych — pok. 57-58 (I pietro) —tel. (062) 732 06 24

Adresy e-mail: sob@ostrzeszow.pl lub sob.naczelnik@ostrzeszow.pl

WYMELDOWANIE

Z MIEJSCA POBYTU STALEGO BADZ CZASOWEGO

Wydziat Spraw Obywatelskich i Obronnosci — Biuro Ewidencji Ludnosci

Miejsce zatatwienia pok. 55-56 (Il pietro)

Wymagane e wypetniony formularz zgtoszenia wymeldowania z miejsca pobytu statego badz
dokumenty czasowego,
® dowdd osobisty lub paszport — do wgladu (w celu stwierdzenia tozsamosci),

® w przypadku dokonania zgtoszenia przez petnomocnika — okazanie pisemnego
petnomocnictwa do dokonania tej czynnosci oraz dowodu osobistego Iub
paszportu petnomocnika

Od reki (w chwili przyjecia zgtoszenia). W przypadku wystania zgtoszenia
elektronicznego w dniu, w ktérym urzad nie pracuje (np. sobota) rejestracja
nastgpi najszybciej jak to mozliwe.

Termin zatatwienia

Wymeldowanie jest czynnoscig materialno-techniczng polegajagcg na
odnotowaniu faktu ustania pobytu osoby pod danym adresem. Realizowane jest
poprzez wprowadzenie zgtoszonych danych do systemu informatycznego
obstugujacego rejestr PESEL i rejestr mieszkancow.

Sposéb zatatwienia

Zgtoszenia wymeldowania mozna ztozy¢ w formie pisemnej lub w formie
dokumentu elektronicznego z wykorzystaniem centralnej ustugi zamieszczonej na
platformie ePUAP pod adresem www.epuap.gov.pl lub na stronie
www.obywatel.gov.pl, przez skierowanie zgtoszenia do organu gminy wtasciwego
dla miejsca dotychczasowego pobytu.

Nie wystepuje (czynnos$¢ materialno-techniczna)
Tryb odwotawczy

Brak optat
Opftaty

* wymeldowanie powinno nastgpi¢ w sytuacji, kiedy osoba opuszcza
dotychczasowe miejsce zameldowania - obowigzek ten dotyczy zaréwno
obywateli polskich jak i cudzoziemcéw,

* wymeldowaé mozina sie podczas zameldowania w nowym miejscu pobytu,
wskazujgc adres dotychczasowego miejsca pobytu, z ktérego ma nastgpic
wymeldowanie lub zgtaszajac wyjazd za granice na pobyt staly, co skutkuje
wymeldowaniem z miejsca pobytu statego i czasowego albo wyjazd na okres
dtuzszy niz 6 miesiecy, bez zamiaru statego pobytu za granica — skutkuje
wymeldowaniem z miejsca pobytu czasowego,

* jezeli okres pobytu czasowego odpowiada okresowi zgtoszonemu przy
zameldowaniu, osoba opuszczajgca miejsce tego pobytu jest zwolniona od
obowigzku wymeldowania sie,

Dodatkowe informacje


http://www.epuap.gov.pl/
http://www.obywatel.gov.pl/
mailto:sob@ostrzeszow.pl
mailto:sob.naczelnik@ostrzeszow.pl

* wymeldowania nalezy dokona¢ osobiscie Ilub przez petnomocnika,
legitymujacego sie petnomocnictwem udzielonym w formie, o ktérej mowa w art.
33 § 2 wustawy z dnia 14 czerwca 1960r. — Kodeks postepowania
administracyjnego (j.t. Dz. U. z 2017r., poz. 1257 z pézn. zm.), po okazaniu przez
petnomocnika do wgladu jego dowodu osobistego lub  paszportu
(petnomocnictwo jest jedynie okazywane, a nie sktadane do akt sprawy, stad nie
wystepuje konieczno$¢ uiszczenia optaty skarbowej z tytutu ztozenia
petnomocnictwa),

* za osobe nieposiadajgcg zdolnosci do czynnosci prawnych (dzieci do 13 lat) lub
posiadajgcg ograniczong zdolnos$¢ do czynnosci prawnych (dzieci od 13 do 18 lat)
obowigzek meldunkowy wykonuje jej przedstawiciel ustawowy, opiekun prawny
lub inna osoba sprawujgca nad nig faktyczng opieke w miejscu ich wspdélnego
pobytu,

* zgtoszenie zgonu, dokonane w urzedzie stanu cywilnego zgodnie z przepisami
prawa o aktach stanu cywilnego, zastepuje wymeldowanie osoby zmartej, bez
koniecznosci wypetniania formularzy,

* organ dokonujgcy wymeldowania nie ma obowigzku wydawania interesantowi
zaswiadczenia o wymeldowaniu - mozna je otrzymac na wniosek, po uiszczeniu
optaty skarbowej w wysokosci 17 zt,

* jezeli dane zgtoszone do zameldowania lub wymeldowania budzg watpliwosci o
zameldowaniu lub wymeldowaniu rozstrzyga organ gminy w drodze decyzji
administracyjnej,

¢ Ministerstwo Spraw Wewnetrznych i Administracji uruchomito na platformie
ePUAP2 www.ePUAP.gov.pl centralng ustuge, z uzyciem ktérej mozna zatatwié¢ w
drodze elektronicznej sprawy zwigzane ze zgtoszeniem wymeldowania z pobytu
statego lub czasowego. W celu skorzystania z ww. ustugi niezbedne jest
posiadanie Profilu Zaufanego na platformie ePUAP2, ktéry stuzy do
potwierdzenia tozsamosci oraz podpisywania przesytanych do urzedu
dokumentéw. Profil Zaufany mozna zatozy¢ online. Instrukcja jego zatozenia
znajduje sie pod adresem https://obywatel.gov.pl/zaloz-profil-zaufany,

* wymeldowania w formie dokumentu elektronicznego réwniez mozna dokonaé
przez petnomocnika lub w imieniu osoby nieposiadajacej zdolnosci do czynnosci
prawnych lub posiadajacej ograniczong zdolnos¢ do czynnosci prawnych,

¢ organ gminy wydaje na wniosek witasciciela lub innego podmiotu dysponujgcego
tytutem prawnym do lokalu lub z urzedu decyzje w sprawie wymeldowania osoby,
ktdra opuscita miejsce pobytu statego lub czasowego i nie dopetnita obowigzku
wymeldowania sie (zobacz procedure = ,Wymeldowanie w drodze decyzji
administracyjnej”).

Podstawa prawna

- ustawa z dnia 24 wrzes$nia 2010r. o ewidencji ludnosci
(j.t. Dz. U. 2 2017r., poz. 657 z pézn. zm.),

- rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 13 grudnia
2017r. w sprawie okreslenia wzoréw i sposobu wypetniania formularzy
stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego
(Dz. U. z2017r., poz. 2411),

- ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego
(j.t. Dz. U. 2 2017r., poz. 1257 z pézn. zm.),

Opracowanie procedury: WB — X 2015 Modyfikacja tresci: WB — 12018
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