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ZAMELDOWANIE OBYWATELA POLSKIEGO

NA POBYT STALY BADZ CZASOWY

Wydziat Spraw Obywatelskich i Obronnosci — Biuro Ewidencji Ludnosci

Miejsce zatatwienia — pok. 55-56 (I pietro)

® wypetniony formularz zgtoszenia zameldowania z potwierdzeniem pobytu
dokonanym przez wtasciciela lokalu/domu lub osobe dysponujgca innym tytutem
prawnym do lokalu (np. najemce) w formie wtasnorecznego podpisu,

Wymagane
dokumenty

® dokument potwierdzajgcy tytut prawny do lokalu - do wglagdu. Dokumentem
potwierdzajgcym tytut prawny do lokalu moze byé: np. umowa cywilno-prawna,
wypis z ksiegi wieczystej, decyzja administracyjna, orzeczenie sadu lub inny
dokument poswiadczajacy tytut prawny do lokalu,

® dowdd osobisty lub paszport — do wgladu (w celu stwierdzenia tozsamosci),

® w przypadku dokonania zgtoszenia przez petnomocnika — okazanie pisemnego
petnomocnictwa do dokonania tej czynnosci oraz dowodu osobistego lub
paszportu petnomocnika

Od reki - w chwili przyjecia zgtoszenia (jezeli zostaty przedtozone wszystkie
wymagane dokumenty). W przypadku wystania zgtoszenia elektronicznego w
dniu, w ktérym urzad nie pracuje (np. sobota) rejestracja nastgpi najszybciej jak
to mozliwe.

Termin zatatwienia

Sposéb zatatwienia Zameldowanie jest czynnos$cig materialno-techniczng polegajaca na odnotowaniu

faktu rozpoczecia pobytu osoby pod danym adresem. Realizowane jest poprzez
wprowadzenie zgtoszonych danych do systemu informatycznego obstugujgcego
rejestr PESEL i rejestr mieszkancow.
Osoba zgtaszajaca zameldowanie na pobyt staty z urzedu otrzymuje nieodptatnie
zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt staty (art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 24
wrzesnia 2010r. o ewidencji ludnosci). Osoba zgtaszajgca zameldowanie na pobyt
czasowy nie otrzymuje takiego zaswiadczenia z urzedu, ale moze ono zostac
wydane na jej wniosek, po uiszczeniu optaty w wysokosci 17 zt (art. 32 ust. 2).
Oba rodzaje zaswiadczen sg wazne do chwili zmiany miejsca zameldowania, przy
czym zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt czasowy jest wazne nie dtuzej niz
do uptywu terminu zameldowania.

Zgtoszenia zameldowania mozna dokona¢ w formie pisemnej lub w formie
dokumentu elektronicznego z wykorzystaniem centralnej ustugi zamieszczonej na
platformie ePUAP pod adresem www.epuap.gov.pl lub na stronie
www.obywatel.gov.pl, przez skierowanie zgtoszenia do organu gminy wtasciwego
dla nowego miejsca pobytu.

Nie wystepuje (czynno$¢ materialno-techniczna)
Tryb odwotawczy


http://www.epuap.gov.pl/
http://www.obywatel.gov.pl/
mailto:sob@ostrzeszow.pl
mailto:sob.naczelnik@ostrzeszow.pl

Opftaty

Brak optat

Dodatkowe informacje

® zameldowanie na pobyt staty lub czasowy stuzy wytacznie celom
ewidencyjnym i ma na celu potwierdzenie faktu pobytu osoby w miejscu, w
ktorym sie zameldowata (nie ma zadnego zwigzku z prawem do lokalu czy
uprawnieniem do przebywania w nim),

® obywatel polski przebywajgcy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej jest
zobowigzany zameldowac sie w miejscu pobytu statego lub czasowego najpdzniej
w 30 dniu od dnia przybycia do tego miejsca. Rdwnocze$nie mozna miec jedno
miejsce pobytu statego i jedno miejsce pobytu czasowego,

® w celu zameldowania na pobyt staty lub czasowy trwajgcy ponad 3 miesigce nie
ma koniecznosci uprzedniego wymeldowania sie w urzedzie witasciwym dla
dotychczasowego miejscu pobytu statego lub czasowego trwajacego ponad
3 miesigce - mozna tego dokonac przez ztozenie formularza zameldowania w
nowym miejscu,

® potwierdzenie pobytu osoby pod danym adresem, dokonane na formularzu
zgtoszenia zameldowania przez witasciciela lub osobe dysponujgcg innym tytutem
prawnym do lokalu/domu, polega na ztozeniu czytelnego podpisu z oznaczeniem
daty jego ztozenia. Potwierdzenia pobytu nie nalezy traktowac jako ,wyrazenie
zgody” na zameldowanie — jest to jedynie uwiarygodnienie faktycznego pobytu
osoby pod deklarowanym adresem. Jezeli osoba, ktéra dokonuje zameldowania
dysponuje tytutem prawnym do lokalu — sama dokonuje potwierdzenia faktu
pobytu osoby w danym lokalu. W przypadku, gdy lokal w ktérym nastgpi¢ ma
zameldowanie ma kilku wspétwtascicieli, do potwierdzenia pobytu na zgtoszeniu
meldunkowym wystarczy podpis jednego z nich,

* za osobe nieposiadajgcg zdolnosci do czynnosci prawnych (dzieci do 13 lat) lub
posiadajgcg ograniczong zdolnos$¢ do czynnosci prawnych (dzieci od 13 do 18 lat)
obowigzek meldunkowy wykonuje jej przedstawiciel ustawowy, opiekun prawny
lub inna osoba sprawujgca nad nig faktyczng opieke w miejscu ich wspdélnego
pobytu,

* zameldowanie w stosunku do dzieci obywateli polskich, urodzonych na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, jest dokonywane z urzedu przez kierownika
urzedu stanu cywilnego sporzadzajgcego akt urodzenia. Zameldowanie na pobyt
staty dziecka nastepuje z dniem sporzadzenia aktu urodzenia, w miejscu statego
pobytu rodzicéw albo tego z rodzicéw, u ktdérego dziecko stale przebywa. W
przypadku braku miejsca pobytu statego rodzicdw, zameldowanie nastgpi w
miejscu pobytu adresu czasowego rodzicow natomiast w przypadku braku
jakiegokolwiek miejsca pobytu rodzicow, kierownik urzedu stanu cywilnego nie
dokona zameldowania, ale pouczy o obowigzku jego dopetnienia przez rodzicow,
* w przypadku meldowania obywateli polskich, ktérych dane rejestrowane sg po
raz pierwszy w rejestrze PESEL (np. dziecko urodzone za granicg i wracajace z
rodzicami na state do kraju), wymagany jest odpis aktu urodzenia, poniewaz w
takiej sytuacji rejestracja zameldowania tgczy sie z nadaniem numeru PESEL —
w takim przypadku dokumentami zrodtowymi dla rejestracji danych w rejestrze
PESEL jest polski akt stanu cywilnego,

* obowigzku meldunkowego mozna dopetnié przez petnomocnika, legitymujacego
sie petnomocnictwem udzielonym w formie, o ktérej mowa w art. 33 § 2 ustawy z
dnia 14 czerwca 1960r. — Kodeks postepowania administracyjnego (j.t. Dz. U. z
2017r., poz. 1257 z pézn. zm.), po okazaniu przez petnomocnika do wgladu jego
dowodu osobistego lub paszportu (petnomocnictwo jest jedynie okazywane, a nie
sktadane do akt sprawy, stad nie wystepuje koniecznos$¢ uiszczenia optaty
skarbowej z tytutu ztozenia petnomocnictwa),

* pobytem statym jest zamieszkanie w okreslonej miejscowosci pod oznaczonym
adresem z zamiarem statego przebywania. Pobytem czasowym jest przebywanie
bez zamiaru zmiany miejsca pobytu statego w innej miejscowosci pod
oznaczonym adresem lub w tej samej miejscowosci, lecz pod innym adresem,



* przy zameldowaniu na pobyt czasowy nalezy wskazaé deklarowany okres
pobytu w tym miejscu. Obowigzujgce przepisy nie przewidujg dokonywania
zameldowania obywatela polskiego na pobyt czasowy na okres krétszy niz 3
miesigce, nawet gdy obywatel wyraza taka cheg,

* watpliwosci co do statego lub czasowego charakteru pobytu osoby pod
deklarowanym adresem rozstrzyga organ gminy w drodze decyzji
administracyjnej,

e w obecnym stanie prawnym nie ma przepisu, ktéry zobowigzywatby
przedsiebiorcéw swiadczacych ustugi hotelarskie do meldowania swoich gosci w
rozumieniu ustawy z dnia 24 wrzes$nia 2010r. o ewidencji ludnosci (powyzsze nie
stoi w sprzecznosci z pozyskiwaniem informacji o klientach na potrzeby realizacji
umowy cywilno-prawnej zwigzanej z realizacjg ustugi hotelarskiej). Inaczej
sytuacja wyglada w przypadku o0sdéb przebywajacych w placéwkach
specjalistycznych typu domy opieki, hospicja itp. Placowki te dziatajg na innych
zasadach niz hotele. Pensjonariusze korzystajgcy z opieki zapewnianej w tego
typu placéwkach sg objeci obowigzkiem meldunkowym zgodnie z przepisami
ustawy o ewidencji ludnosci. Oznacza to, Ze osoby takie powinny — przy
wspoétudziale (pomocy) — wiasciciela takiej placéwki lub osoby przez niego
upowaznionej, dokonac zameldowania pensjonariusza na pobyt staty lub czasowy
trwajgcy powyzej 3 miesiecy we wiasciwym miejscowo organie gminy. Obowigzek
ten powinien by¢ zrealizowany w terminie 30 dni od dnia przybycia do tego
miejsca,

* jezeli dane zgtoszone do zameldowania budzg watpliwosci (np. brak
potwierdzenia pobytu przez osobe/podmiot dysponujgcg tytutem prawnym do
lokalu) o zameldowaniu rozstrzyga organ gminy w drodze decyzji
administracyjnej,

e Ministerstwo Spraw Wewnetrznych i Administracji uruchomito na platformie
ePUAP2 www.ePUAP.gov.pl centralng ustuge, z uzyciem ktérej mozna zatatwié¢ w
drodze elektronicznej sprawy zwigzane ze zgtoszeniem zameldowania na pobyt
staty lub czasowy. W celu skorzystania z ww. ustugi niezbedne jest posiadanie
Profilu Zaufanego na platformie ePUAP2, ktéry stuzy do potwierdzenia
tozsamosci oraz podpisywania przesytanych do urzedu dokumentdéw. Profil
Zaufany mozna zatozy¢ online. Instrukcja jego zatozenia znajduje sie pod adresem
https://obywatel.gov.pl/zaloz-profil-zaufany,

¢ zameldowania w formie dokumentu elektronicznego réwniez mozna dokonac
przez petnomocnika lub w imieniu osoby nieposiadajacej zdolnosci do czynnosci
prawnych lub posiadajacej ograniczong zdolnos¢ do czynnosci prawnych,

Podstawa prawna

- ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010r. o ewidencji ludnosci
(j.t. Dz. U. z 2017r., poz. 657 z pézn. zm.),

- rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 13 grudnia
2017r. w sprawie okreslenia wzordéw i sposobu wypetniania formularzy
stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego
(Dz. U. z2017r., poz. 2411),

- ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego
(j.t. Dz. U. 2 2017r., poz. 1257 z péZn. zm.)

Opracowanie procedury: WB — X 2015 Modyfikacja tresci: WB — 12018
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