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WYDZIAL SPRAW OBYWATELSKICH | OBRONNOSCI

e Naczelnik Wydziatu, Obrona Cywilna — pok. 16 (I pietro) — tel. (062) 732 06 23
e Biuro Ewidencji Ludnosci — pok. 55-56 (Il pietro) — tel. (062) 732 06 24
® Biuro Dowodow Osobistych — pok. 57-58 (Il pietro) — tel. (062) 732 06 24

Adresy e-mail: sob@ostrzeszow.pl lub sob.naczelnik@ostrzeszow.pl

WYMELDOWANIE W DRODZE DECYZJI ADMINISTRACYJNEJ

Miejsce zatatwienia

Wydziat Spraw Obywatelskich i Obronnosci — pok. 16 (I pietro), tel. (062) 732 06 23

Wymagane
dokumenty

* wniosek sporzadzony przez wnoszgcego o wymeldowanie zawierajgcy nastepujgce informacje:

- okreslenie daty lub przyblizonego terminu opuszczenia miejsca zameldowania,

- informacje w zakresie bezposrednich powoddw opuszczenia lokalu — w szczegdlnosci czy osoba
opuscita go w wyniku witasnej decyzji, w wyniku np. wykonania wyroku o eksmisji, czy tez zostata
do tego przymuszona,

- informacje w zakresie okolicznosci towarzyszacych opuszczenia miejsca pobytu tzn. czy osoba
zabrata z lokalu rzeczy osobiste, przedmioty trwatego uzytku itp.,

- informacje w zakresie prob powrotu do lokalu osoby, ktérej wniosek dotyczy,

- wskazanie dowoddw na poparcie twierdzen zawartych we wniosku (w przypadku wytypowania
Swiadkow nalezy podac ich imie, nazwisko oraz adres),

- informacje o aktualnym miejscu pobytu badZ miejscu pracy osoby, ktérej wniosek dotyczy, o ile
informacje te sg wnioskodawcy znane (ewentualnie wskazanie oséb, od ktdrych takie informacje
mozna uzyskaé badz podaé nr telefony, adres e-mail tej osoby).

e do wgladu: dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu osoby wnoszacej
o wymeldowanie. Kserokopia dokumentu dotgczana jest do podania. Dokumentem
potwierdzajgcym tytut prawny do lokalu moze by¢ umowa cywilno-prawna, wypis lub odpis z
ksiegi wieczystej, akt notarialny, decyzja administracyjna, orzeczenie sadu lub inny dokument
poswiadczajgcy tytut prawny do lokalu

¢ dowdd uiszczenia optaty skarbowej

Termin zatatwienia

W ciggu miesigca, a w przypadku spraw szczegdlnie skomplikowanych, nie pdzniej niz w ciggu
dwéch miesiecy od dnia wszczecia postepowania. Termin przeprowadzenia postepowania moze
sie jednak jeszcze bardziej wydtuzy¢ np. w przypadku koniecznosci sadowego ustanowienia
przedstawiciela dla osoby o nieustalonym miejscu pobytu.

Sposadb zatatwienia

Po zapoznaniu sie z wnioskiem dostarczconym przez zainteresowanego organ wszczyna
postepowanie, a nastepnie przeprowadza czynnosci wyjasniajgco-dowodowe. Jego elementami —
w zaleznosci od okolicznosci sprawy — mogg by¢ m.in. przestuchanie stron i Swiadkéw
(wskazanych przez strone lub wezwanych z urzedu), ustalenia organdéw policji, rozprawa
administracyjna, ogledziny lokalu. Catg procedure konczy wydanie decyzji administracyjnej.
Decyzja o wymeldowaniu moze by¢ wydana tylko w stosunku do osoby, ktéra bez wymeldowania
dobrowolnie oraz na trwate opuscita dotychczasowe miejsce pobytu i nie dopetnita obowigzku
wymeldowania sie (podstawe do wydania decyzji o wymeldowaniu stanowig ustalenia faktyczne w
zakresie opuszczenia miejsca pobytu). Mozliwe jest jednak rowniez wydanie innych decyzji:

- o odmowie wymeldowania (gdy postepowanie wyjasniajgco-dowodowe nie potwierdzi
stwierdzen wnioskodawcy, co do faktycznego nieprzebywania danej osoby w lokalu badz samo
opuszczenie nie nastgpito dobrowolnie i na trwate),

- 0 umorzeniu postepowania (jezeli w trakcie postepowania osoba wymelduje sie dobrowolnie
postepowanie staje sie bezprzedmiotowe).

W przypadku gdy rozpatrzenie sprawy i wydanie decyzji zalezy od uprzedniego rozstrzygniecia
zagadnienia wstepnego przez inny organ lub sad mozliwe jest rdwniez wydanie postanowienia
0 zawieszeniu postepowania.
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Tryb odwotawczy

Odwotanie rozpatruje Wojewoda Wielkopolski (w jego imieniu dokonuje tego Kierujacy
Stanowiskiem ds. Obywatelskich Delegatury Wielkopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Kaliszu —
ul. Kolegialna 4, 62-800 Kalisz). Odwotanie kieruje sie do Wojewody za posrednictwem Burmistrza
Miasta i Gminy Ostrzeszow. Termin odwotania — 14 dni od dnia doreczenia decyzji.

Optaty

Obowigzuje optata skarbowa w wysokosci 10 zt. Optate uiszcza sie w kasie Urzedu — pok. 73, llI
pietro w godz. 8% — 14% Wohptaty dokona¢ mozna réwniez na konto Urzedu konto bankowe
Urzedu: WBKPPLPP PL 25 1090 1173 0000 0000 1700 5753 (w tytule przelewu mozna
wpisac: opfata skarbowa — decyzja w sprawie wymeldowania).

Obowigzek wniesienia opfaty skarbowej powstaje z chwilg ztozenia wniosku (dowdd optaty
stanowi zatgcznik do wniosku). W przypadku ustanowienia petnomocnika do reprezentowania w
sprawie strony postepowania pobierana jest optata za ztozenie petnomocnictwa do akt sprawy (17
zt), przy czym zwolnieni od optaty sa wystepujacy w roli petnomocnika matzonkowie, wstepni,
zstepni lub rodzenstwo

Dodatkowe
informacje

Ustawa o ewidencji ludnosci z dnia 24 wrzesnia 2010r. (j.t. Dz. U. z 2017r., poz. 657) przewiduje
mozliwos¢ wymeldowania w trybie administracyjnym osoby, ktdra opuscita miejsce pobytu
statego badz czasowego trwajacego ponad 3 miesigce i nie dopetnita obowigzku wymeldowania
sie. Zgodnie z powszechnie akceptowang linig orzeczniczg sadéw administracyjnych, by moéwic
0 opuszczeniu lokalu w rozumieniu tego przepisu nalezy stwierdzi¢, ze opuszczenie lokalu miato
charakter trwaly i dobrowolny. Wniosek w sprawie wymeldowania moze dotyczy¢ jednej
konkretnej osoby lub rodziny. Wydanie decyzji nastepuje po przeprowadzeniu postepowania
wyjasniajgco-dowodowego, majacego na celu ustalenie, czy dana osoba faktycznie nie przebywa
pod wskazanym adresem oraz zbadanie okolicznosci towarzyszgcych opuszczeniu lokalu.

Strong postepowania jest zarowno osoba, ktorej wymeldowanie dotyczy, jak i osoba (podmiot)
bedacy wtascicielem danego lokalu lub dysponujgca do niego tytutem prawnym.

Warto rowniez mie¢ na uwadze, ze:

e ewidencja ludnosci ma charakter tylko rejestracyjny i stuzy zapewnieniu zgodnosci
pomiedzy stanem faktycznym, a zapisami w prowadzonej przez organ meldunkowy ewidencji -
wymeldowanie jest wytgcznie aktem rejestracji danych dotyczacych ustania pobytu okreslonej
osoby w dotychczasowym miejscu zameldowania (jego opuszczenia),

e postepowanie w sprawie o wymeldowanie nie wkracza w sfere stosunkow
cywilnoprawnych, na przyktad wtasnosciowych — fakt zameldowania nie wigze sie z prawem
dysponowania (wfadania), czy faktycznego korzystania z przedmiotowego lokalu, gdyz temu
celowi stuzg inne srodki prawne, realizowane na podstawie przepisow prawa cywilnego
(ewidencja ludnosci nie stanowi formy kontroli legalnosci zamieszkiwania i pobytu),

¢ wymeldowanie danej osoby w trybie decyzji administracyjnej nie wyklucza ponownego
zameldowania jej w tym samym miejscu w przysztosci — o ile faktycznie tam zamieszka,

¢ za réwnoznaczng z opuszczeniem lokalu w rozumieniu ustawy o ewidencji ludnosci nalezy
uznaé nie tylko dobrowolng zmiane miejsca pobytu, ale takze sytuacje, w ktdorej osoba dotychczas
zameldowana zostata usunieta z lokalu i do niego nie dopuszczona, a nie skorzystata we
wtasciwym czasie z przystugujacych jej srodkow prawnych umozliwiajgcych powrdt do lokalu,

¢ opuszczenie lokalu wskutek wykonania wyroku orzekajacego eksmisje jest rGwnoznaczne z
opuszczeniem lokalu w rozumieniu ustawy o ewidencji ludnosci, ktére w konsekwencji uzasadnia
orzeczenie o wymeldowaniu osoby eksmitowanej,

o fakt przebywania przez dtuzszy czas za granica, np. w zwigzku z wykonywaniem tam pracy
zarobowej generalnie nie stanowi przeszkody dla posiadania miejsca statego pobytu w kraju w
sytuacji, gdy wiez z tym miejscem jest utrzymywana,

e mozliwe jest wymeldowanie osoby, ktéra opuscita miejsce zameldowania w wyniku
odbywania kary pozbawienia wolnosci (w takim przypadku przestanka braku dobrowolnosci nie
stanowi przeszkody — do opuszczenia lokalu doszto bowiem na skutek zawinionych przez
osadzonego zachowan, jednakze kazdy taki przypadek wymaga doktadnego zbadania),

¢ instytucja wymeldowania nie jest sSrodkiem stuzgcym ,,usuwaniu” uciazliwych lokatoréw z
lokalu — wtasciciel w takim przypadku powinien skorzysta¢ z drogi postepowania cywilnego, ktdra
stuzy mu np. do doprowadzenia do usuniecia okreslonej osoby z lokalu (eksmisji).

Podstawa prawna

- ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010r. o ewidencji ludnosci (i.t. Dz. U. z 2017r., poz. 657 z pézn. zm.),
- ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowe;j (j.t. Dz. U. z 2016r., poz. 1827 z pézn. zm.),
- ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego (j.t. Dz. U. z 2017r., poz. 1257 z pézn. zm.).
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