Zarzadzenie Nr 191 /2022
Burmistrza Miasta i Gminy w Ostrzeszow

Z dnia 23 listopada 2022 roku

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktywow i pasywow w Urzedzie Miasta
i Gminy w Ostrzeszowie za rok 2022

Na podstawie art.26 1 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r o rachunkowosci ( tj. Dz. U. z2021r.poz.217
z pozn. zm.), zarzadzam co nast¢puje:

§1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje roczng wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2022r. skladnikéw
aktywow 1 pasywéw bedacych w ewidencji Urzedu Miasta i Gminy w Ostrzeszowie zgodnie
z harmonogramem inwentaryzacji za 2022 rok, stanowiacy zatacznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje Komisje Inwentaryzacyjna w skladzie
osobowym:

1. Wioletta Anielska - przewodniczaca komisji

2. Monika Kostecka - cztonek

3. Iwona Hyltka - cztonek

4. Matgorzata Luszczyn - cztonek
§ 3. Komisja Inwentaryzacyjna przeprowadzi inwentaryzacje:

I. W formie spisu z natury wedtug stanu na dzien 31.12.2022., przy czynnym udziale osob
materialnie odpowiedzialnych, nastepujacych sktadnikow majatkowych:
1) Srodki pieniezne w kasie,
2) druki scistego zarachowania,
3) paliwa w pojazdach oraz zbiornikach,
4) materialdw biurowych

2. W formie weryfikacji sald wedlug stanu na dzien 31.12.2022r. nastepujacych skladnikow
majgtkowych:
1) grunty i $rodki trwate trudno dostepne ogladowi,
2) srodki trwate w budowie / inwestycje rozpoczete /,
3) wartosci niematerialne i prawne,
4) udzialy i akcje,
5) naleznosci z tytutu podatkéw i optat lokalnych,
6) rozrachunki budzetu,,
7) rozrachunki jednostki,
8) kapitaty i fundusze celowe ZFSS,
9) przychody przysztych okresow,
10) koszty przysztych okresow.

Inwentaryzacje skfadnikow majatku nalezy przeprowadzi¢ poprzez poréwnanie stanu faktycznego ze
stanem wynikajgcym z ksiag rachunkowych w drodze weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiegach.

I. W formie potwierdzenia sald na dziefi 31.12.2022r. nastgpujacych sktadnikéw majatkowych:



§4.

§5.
§ 6.

§ 7.
§8.

3)

4)

I) srodki pienig¢zne na rachunkach bankowych
2) pozyczki i kredyty
3) naleznosci od kontrahentdow

Zobowiazuje komisje do:

przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale 0sob materialnie odpowiedzialnych,
przestrzeganie ogolnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych,
przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do ksiegowosci budzetowe;j

w terminie 5 dni po zakoficzeniu spisu,

sporzadzenie protokotu weryfikacji réznic inwentaryzacyjnych.

Ustalam termin przeprowadzenia inwentaryzacji do dnia 31 stycznia 2023 r.

Za sprawny i terminowy przebieg inwentaryzacji odpowiada przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej.

Nadzor nad catoscig prac inwentaryzacyjnych powierzam Skarbnikowi Miasta i Gminy.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




