LZarzgdzenie nr 192 / 2022
Burmistrza Miasta i Gminy Ostrzeszow

z dnia 25 listopada 2022 r.

wsprawie zasad przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji

podmiotowych i celowych z budzetu Miasta i Gminy Ostrzeszéw
dla samorzgdowych instytuciji kultury

Na podstawie art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.

0 samorzqgdzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 559 ze zm.), art. 28 ust. 3 ustawy z dnia
25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (t.j. Dz. U.
z 2020 r. poz. 194 ze zm.), art. 126 i art. 247 ust.2, ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1634 ze zm.) zarzqdzam, co nastepuje:

§1.

§ 2.

§3.

Ustala sie zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacii
podmiotowychicelowych z budzetu Miasta i Gminy Ostrzeszow samorzgdowym
instytucjom kultury w sposdb wskazany w niniejszym zarzgdzeniu.

llekro¢ w zarzgdzeniu jest mowa o:

1) Instytucji — rozumie sie przez to samorzgdowq instytucje kultury, dla ktérej
organizatorem jest Miasto i Gmina Ostrzeszow;

2) Organizatorze —rozumie sie przez to Miasto i Gmine Ostrzeszéw;

3) Dyrektorze —rozumie sie przez to dyrektora Instytucii;

4) dotacji podmiotowej — rozumie sie przez to dotacje udzielang Instytuciji na
dofinansowanie dziatalnosci biezqcej w zakresie realizowanych zadan
statutowych, w tym na utrzymanie i remonty obiektdw, w ktdrych dziatalno$¢
statutowa jest prowadzona;

5) dotacji celowe] — rozumie sie przez to dotacje udzielang Instytucji na
finansowanie lub dofinansowanie realizacji projektdw, programdw i zadan
biezgcych oraz majgtkowych (inwestycyjnych);

6) Burmistrzu — rozumie sie przez to Burmistrza Miasta i Gminy Ostrzeszow;

7) Urzedzie — rozumie sie przez to Urzad Miasta i Gminy w Ostrzeszowie;

8) Gminie —rozumie sie przez to Miasto i Gmine Ostrzeszow.

Instytucja zobowigzana jest do:
1) petnej redlizacji zadan statutowych zgodnie ustawqg o organizowaniu
i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej oraz z ustawq o finansach publicznych;
2) racjonalnego, celowego i oszczednego gospodarowania Srodkami
finansowymi z zachowaniem zasad uzyskania najlepszych efektéw z danych
naktadow;
3) stosowania wszystkich obowigzujgcych przepisow prawa, w tym ustawy
Prawo zamdwienh publicznych;
4) sporzgdzania sprawozdan, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa;
5) przedstawienia Burmistrzowi:
a) do 31 lipcaroku budzetowego —informacji o przebiegu wykonania planu
finansowego jednostki za pierwsze podtrocze, uwzgledniajgc
w szczegodlnosci stan naleznosci i zobowigzan, w tym wymagalnych,
b) do 28 lutego roku nastepujgcego po roku budzetowym — sprawozdania
rocznego z wykonania planu finansowego jednostki, w szczegdtowosci
nie mniejszej niz w planie finansowym;



6)

/)

powiadomienia Organizatora o rezygnacji z wykonania dziatania
zaplanowanego do readlizacji na dany rok budzetowy, z réwnoczesnym
oddaniem do dyspozycji proporcjonalnej czesci dotacji;

zamieszczania - w przypadku wydatkowania srodkdw z dotaciji celowej - na
zrédtowych dowodach  ksiegowych, potwierdzajgcych  poniesienie
wydatkdw z dotacii przekazanej przez Organizatora, adnotaciji informujgcej,
ze. ,wydatek w kwocie ..... zt zostaty sfinansowany z dotacji celowej

ofrzymanej z budzetu Miasta i Gminy Ostrzeszow”.

§ 4. Tryb postepowania o udzielenie dotacji podmiotowej oraz jej przekazania ustala
sie w nastepujgcy sposdb:

1.

10.

1.

12.

13.

Instytucja ubiegajgca sie o przyznanie z budzetu Organizatora dotacji
zobowigzana jest do przedtozenia Organizatorowi w terminie do 15 wrzesnia
kazdego roku projektu planu finansowego na nastepny rok budzetowy wraz
z programem dziatalnosci na dany rok kalendarzowy, uwzgledniajgc
ewentualne wytyczne do sporzgdzenia budzetu Gminy na dany rok
budzetowy.

. Burmistrz ma prawo zgda¢ od Dyrektora w wyznaczonym terminie

przedtozenia dodatkowych wyjasnien dotyczgcych zatozeh do projektu
planu finansowego.

. Burmistrz po dokonaniu weryfikacjii oceny przedtozonych zatozen i kalkulacji

szczegotowych opracowuje projekt budzetu Gminy w czesci dotyczgcej
kwoty dotacji dla Instytucii.

. Wysokos$¢ dotaciji podmiotowej ustala sie w oparciu o ztozony projekt planu

finansowego Instytucji wraz z programem dziatalnosci, z uwzglednieniem
mozliwosci finansowych Gminy.

. Wysokos¢ dotacji podmiotowej dia Instytucji okresla sie uchwatg budzetowqg

na dany rok.

. Instytucja dostosowuje plan finansowy do ujetej w budzecie Gminy

wysokosci dotacii.

. Podstawq gospodarki finansowej Instytucji, w tym do dokonywania przez nig

wydatkdw, jest plan finansowy ustalony przez Dyrektora, z zachowaniem
wysokos$ci dotacji udzielonej przez Organizatora.

. Dyrektor moze wprowadzac¢ zmiany do planu finansowego, polegajgce na

przeniesieniach srodkdw pomiedzy poszczegdlnymi pozycjami przychodow
i kosztow, jezeli zmiany te mieszczq sie w ramach przyznanej kwoty dotacji
podmiotowej. O wprowadzonych zmianach Dyrektor niezwtocznie informuje
Burmistrza.

. Instytucja moze ubiegac sie o zwiekszenie wysokosci dotacji podmiotowej

w frakcie roku budzetowego w przypadkach:

1) powierzenia do realizacji dodatkowego, nieplanowanego zadania;

2) zaistnienia uzasadnionych i wyjgtkowych (losowych) okolicznosci.

W przypadkach okreslonych w ust. 9 pkt 1) i 2) Instytucja sktada do Burmistrza
wniosek o  zwiekszenie  wysokosci dotacji podmiotowej  wraz
z uzasadnieniem.

Zmiany planu finansowego Instytucji, polegajgce na zwiekszeniu wysokosci
dotacji podmiotowej od Organizatora, wymagajg wczesniejszej zmiany
uchwaty budzetowej na dany rok.

Dotacja podmiotowa przekazywana jest na rzecz Instytucji w transzach
miesiecznych w terminie do 10 dnia kazdego miesigca w wysokosci 1/12
kwoty dotacji ujetej w budzecie Gminy.

Na uzasadniony wniosek Dyrektora kwota miesiecznej moze byc¢ przekazana
w innej wysokosci niz wynikajgca z ust. 12.



§ 5. Tryb postepowania o udzielenie dotacji celowej oraz jej przekazania ustala sie

w nastepujgcy sposodb:

1. Instytucja moze otrzymac z budzetu Gminy dotacje celowqg na podstawie
umowy zawartej w trybie art. 250 ustawy o finansach publicznych.

2. Warunkiem udzielenia dotacji celowej jest realizacja zadania, zwigzanego
z dziatalnoscig Instytucii, do realizaciji ktérej zostata ona utworzona.

3. Przekazywanie dotacji nastepuje na pisemny whniosek Instytucji zawierajqcy
nazwe zadania, termin readlizacji zadania, wysoko$¢ dotacji, kalkulacje
kosztow z wyszczegdlnieniem zroédet finansowania oraz uzasadnienie jego
koniecznosci i celowosci.

4. Podstawqg do wyptacenia dotacji celowej jest podpisanie umowy pomiedzy
Organizatorem a Instytucjq, zawierajgcej w szczegdlnosci:

1) szczegdtowy opis zadania, w tym cel, na jaki dotacja zostata przyznana
i termin jego wykonania;

2) wysoko$¢ udzielanej dotacji wraz z procedurqg ptatnosci;

3) termin wykorzystania dotaciji;

4) zasady konftroli;

5) termin i sposdb rozliczenia udzielonej dotacii;

6) termin zwrotu niewykorzystanej czesci dotaciji.

§ 6. Tryb rozliczenia dotacji podmiotowej ustala sie w nastepujgcy sposdb:

1. Instytucja przedktada Burmistrzowi rozliczenie roczne dotacji podmiotowej
w terminie do 31 stycznia roku nastepujgcego po roku budzetowym,
w ktorym dotacja zostata wyptacona, na wzorze okreslonym w zatgczniku
nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

2. Rozliczenie roczne dotacji podmiotowe] sporzqdza sie na podstawie
faktycznie poniesionych w okresie od 1 stycznia do 31 grudnia roku
budzetowego wydatkdw  (wykonanie kasowe) oraz prawidtowo
sporzgdzonych ksigg rachunkowych. Srodki z dotacji niewydatkowane
wedtug stanu na dzienh 31 grudnia roku budzetowego mogg by¢ przez
Instytucje przeznaczone na zaptate zobowigzan dotyczgcych roku
budzetowego, w szczegdlnosci: sktadek na ubezpieczenie spoteczne,
zdrowotne i Fundusz Pracy, przy czym ostatecznym terminem dokonania
wydatkdw jest 20 stycznia roku nastepujgcego po roku budzetowym.

3. Kontroli prawidtowosci wykorzystania dotacji dokonuje upowazniony przez
Burmistrza pracownik Urzedu, ktéry dla petnego sprawowania nadzoru nad
przebiegiem wykonania planu finansowego i sposobu wykorzystania dotacii
podmiotowej, moze zgdac¢ od Instytucji dodatkowych informacii,
dokumentdow czy wyjasnien, a takze dokonywac kontroli w siedzibie Instytucii.

4. Pracownik, o ktérym mowa w ust. 3, potwierdza sprawdzenie pod wzgledem
merytorycznym oraz formalno-rachunkowym  przedtozonego przez
Organizatora rozliczenia dotacji podmiotowej, na formularzu, o ktérym
mowa w ust. 1.

5. Burmistrz zatwierdza rozliczenie roczne dotacji podmiotowej, o ktérym mowa
w ust. 1, do 15 lutego roku nastepujgcego po roku budzetowym.

§ 7. Tryb rozliczenia dotacji celowej ustala sie w nastepujgcy sposdb:

1. Instytucja zobowigzana jest do rozliczenia dotacji celowej zgodnie z zawartg
umowq, przedktadajgc Organizatorowi nastepujgce dokumenty:
1) sprawozdanie z wykonania zadania;
2) zestawienie dokumentdéw potwierdzajgcych realizacje zadania;
3) potwierdzenie wydatkowania srodkdw dotyczgcych realizacji zadania;
4) potwierdzenie przyjecia do ewidencji $rodka trwatego bedqgcego

rezultatem inwestycji.



§8.

§9.

§ 10.

§11.

. Wzor rozliczenia dotacji celowej stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego

zarzgdzenia.

. Pracownik upowazniony przez Burmistrza do kontroli wykorzystania dotacji

potwierdza sprawdzenie pod wzgledem merytorycznym oraz formalno-
rachunkowym przedtozonego przez Organizatora rozliczenia dotacji celowe,
na formularzu, o ktérym mowa w ust. 2.

. Rozliczenie roczne dotacji celowej zatwierdza Burmistrz.

. Instytucja zobowigzana jest do zwrotu niewykorzystanej do konca roku

budzetowego dotacji podmiotowej, w terminie do 31 stycznia nastepnego
roku.

. W przypadku, gdy cze$¢ dotacji podmiotowej Ilub celowej zostata

wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem, pobrana nienaleznie lub
w nadmiernej wysokosci, czes¢ ta podlega zwrotowi do budzetu Gminy wraz
z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtos$ci podatkowych w terminie
15 dni od dnia stwierdzenia tej okolicznosci.

. Instytucja zostaje powiadomiona o sytuacii, o ktérej mowa w ust. 2 odrebnym

pismem po zweryfikowaniu rozliczenia dotacii.

Za prawidtowe wykorzystanie i rozliczenie dotacji przekazanych Instytucji
odpowiedzialny jest Dyrektor.

1. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Dyrektorom oraz pracownikom Urzedu
upowaznionym do rozliczania udzielanych dotacii.
2. Nadzér nad wykonaniem zarzgdzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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