Zarzqgdzenie nr 39 / 2023
Burmistrza Miasta i Gminy Ostrzeszow

zZ dnia 3 marca 2023 r.

w sprawie nadania Regulaminu Strazy Miejskiej w Ostrzeszowie

Na podstawie art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o strazach
gminnych (t.j. Dz. U. z 2021 r., poz. 1763) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Nadagje ,Regulamin Strazy Miejskiej w Ostrzeszowie”, zwany dalej
»Regulaminem” w nastepujgcym brzmieniu:

REGULAMIN
STRAZY MIEJSKIEJ W OSTRZESZOWIE

§ 2. 1. Regulaomin  okreSla szczegdtowqg organizacje oraz zasady
funkcjonowania Strazy Miejskiej w Ostrzeszowie.
2. llekro¢ w dalszej czesci niniejszego zarzgdzenia jest mowa o:
1) Strazy — nalezy przez to rozumiec Straz Miejskg w Ostrzeszowie;
2) Komendancie - nalezy przez to rozumie¢ Komendanta Strazy
Miejskiej w Ostrzeszowie;
3) strazniku — nalezy przez to rozumiecC Straznika Strazy Miejskiej
w Ostrzeszowie;
4) Burmistrzu — nalezy przez to rozumiec¢ Burmistrza Miasta i Gminy
Ostrzeszow;
5) Gminie — nalezy przez to rozumie¢ Miasto i Gmine Ostrzeszow;
6) Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzgd Miasta i Gminy
w Ostrzeszowie;
7) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 sierpnia 1997 .
o strazach gminnych.
3. Regulamin dotyczy wszystkich pracownikow Strazy.

§ 3. Straz jest samorzadowq, umundurowang formacjg powotang
do ochrony porzgdku publicznego na terenie Gminy.

§ 4. 1. Straz jest umiejscowiona w strukturze Urzedu, stanowigc jednqg z jego
komorek organizacyjnych.
2. Straz ma siedzibe w budynku Urzedu przy ul. Zamkowej 31
w Ostrzeszowie.

§ 5. 1. Straz, realizujgc stojgce przed nig zadania:
a) dziata samodzielnie bqdz wspdlnie z przedstawicielami innych
organow w zakresie okreslonym przez Burmistrza i Komendanta;
b) wspotpracuije:



§ 6.

a) z Policjg, na zasadach okre$lonych w ustawie i przepisach
wykonawczych do ustawy, realizujgc ustalenia podjete w
zawartym  pomiedzy  Burmistrzem, a Komendantem
Powiatowym Policji w Ostrzeszowie porozumieniem w zakresie
dziatan prewencyjnych na terenie Gminy;

b) ze stuzbami, instytucjami i organizacjami prowadzgcymi
dziatalno$s¢ na rzecz poprawy bezpieczenstwa i porzgdku
publicznego, ekologii, ochrony przyrody, opieki nad
zwierzetami, ochrony zabytkdw i miejsc o szczegdlnym
znaczeniu dla tradyciji i historii narodu polskiego.

2. Podczas petnienia obowigzkdw stuzbowych straznicy sq zobowigzani

do zachowania wzorowe] postawy obywatelskie], godnego
reprezentowania Gminy i sumiennego wykonywania natozonych
na nich zadan.

. Funkcjonowanie Strazy opiera sie na zasadzie jednoosobowego

kierownictwa, stuzbowego podporzgdkowania, podziatu czynnosci
oraz indywidualnej odpowiedzialnosci za wykonanie powierzonych
zadan.

. Strukture organizacyjng Strazy stanowiq:

1) Komendant;
2) straznicy.

. Strazg kieruje Komendant, ktéry sprawuje ogdlne kierownictwo

w zakresie organizacji pracy, zapewniajgc prawidtowe
funkcjonowanie oraz odpowiednie warunki do realizacji zadan.
Komendant posiada uprawnienia przetozonego stuzbowego
w stosunku do straznikow.

. W przypadku planowanej nieobecnosci Komendant ma prawo

wyznaczy¢ na czas jej frwania straznika zastepujgcego.

. Komendant, kierujgc Strazg dziata samodzielnie, poprzez wydawanie

zarzqgdzen i polecen stuzbowych, podejmujgc decyzje zgodnie
Z przepisami prawa i majgc na wzgledzie potrzeby Gminy.

. Do zadan i kompetencji Komendanta nalezy w szczegdlnosci:

1) kierowanie, nadzér oraz organizowanie pracy Strazy;

2) reprezentowanie w ramach kompetencji oraz dziatanie w imieniu
Strazy wobec instytucii, organizacji oraz oséb trzecich;

3) wtasciwe gospodarowanie powierzonym mieniem;

4) organizowanie kontroli i zapewnienie nadzoru nad realizacjq
procedur kontroli zarzgdcze;j;

5) sprawowanie nadzoru i realizacja procedur ochrony danych
osobowych wynikajgcych z obowigzujgcych przepisdw prawa;

6) zarzgdzanie gospodarkg finansowg w granicach okreslonych
uchwatg budzetowqg Rady Miejskiej OstrzeszOw oraz planem
finansowym zatwierdzonym przez Burmistrza, w tym realizacja
kontroli finansowej i zarzgdzanie ryzykiem;



§7.

§ 8.

7) stosowanie zasad racjonalnego gospodarowania
z uwzglednieniem rachunku ekonomicznego;

8) ustalanie i koordynowanie zadan Strazy w zakresie ochrony
porzgdku publicznego oraz nadzoru nad catoksztattem spraw
zwigzanych z tymi zadaniomi, a takze na wypadek zaistnienia
sytuaciji kryzysowych;

9) przygotowywanie stanowisk i informacji na posiedzenia Rady
Miejskiej Ostrzeszow oraz jej komisji;

10) sprawowanie nadzoru nad opracowywaniem i wdrazaniem
programow doskonalenia zawodowego straznikow;

11) sprawowanie nadzoru nad dyscypling pracy w Strazy, stanem
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowe;j;

12) wykonywanie  innych  zadan  wynikajgcych  z  zakresu
dziatania Strazy, jak i zZleconych przez Burmistrza.

. Szczegotowy zakres obowigzkow, uprawnien i odpowiedzialnosci dla

poszczegolnych straznikdw okresla indywidualny zakres czynnosci
opracowywany przez Komendanta, a zatwierdzany przez Burmistrza.

. Czas pracy straznika, w tym czas przystugujgcych mu w pracy przerw

reguluje ustawa, przepisy kodeksu pracy oraz Regulamin pracy Urzedu.

. Szczegotowy rozktad czasu pracy okreslany jest miesiecznym grafikiem

pracy Strazy.

. Miesieczny grafik pracy sporzgdza Komendant bqgdz osoba przez

niego wyznaczona najpdzniej do 28 dnia miesigca poprzedzajgcego.

. Imian w zatwierdzonym grafiku dokonuje w uzasadnionych

przypadkach Komendant, w szczegdlnosci gdy jest to zwigzane

z koniecznosciqg zapewnienia w sposdb szczegdlny ochrony porzgdku

publicznego w sytuacjach takich, jak:

1) wystgpienie zdarzen nadzwyczajnych, katastrof, awarii oraz
innych, wymagajgcych udzielenia wsparcia innym podmiotom:;

2) zabezpieczenie imprez masowych, kulturalnych, sportowych,
obchoddw swigt panstwowych lub uroczystosci religijnych,
zgromadzen publicznych;

3) wykonywanie zadan gminy wynikajgcych z  przepisdw
szczegolnych;

4) okres szczegdlnego nasilenia zdarzen o znamionach zaktdécenia
porzgdku publicznego.

. Zmiany w grafiku dokonuje sie rowniez w innych uzasadnionych

sytuacjach na polecenie Burmistrza lub jego zastepcy, a takze
w przypadkach losowych uniemozliwigjgcych realizacje czynnosci
przez wyznaczonego pracownika.

. Straznicy petnig stuzbe:

1) wramach patrolu zmotoryzowanego;
2) wramach patrolu pieszego;
3) jako operator monitoringu miejskiego;



§ 9.

4) wykonujgc inne czynnosci wynikajgce z zakresu zadan Strazy
Miejskie], na polecenie Komendanta.

. Sktad patrolu i jego dowddce wyznacza Komendant bgdz osoba

przez niego wyznaczona. Przyjmuje sie, ze jest nig straznik o wyzszym
stanowisku stuzbowym.

. Straznicy petnigcy stuzbe w ramach patrolu pieszego poruszajqg sie po

wskazanym na odprawie rejonie stuzbowym. Dopuszczalne jest
przemieszczenie patrolu w inny rejon stuzbowy, w celu reakcji na
zgtoszenie lub na polecenie Komendanta. Funkcjonariusze z patrolu
pieszego mogg na polecenie Komendanta bqgdz z wtasnej inicjatywy,
w uzasadnionych potrzebami stuzby przypadkach, przerwac patrol
pieszy i kontynuowac stuzbe w ramach patrolu zmotoryzowanego.

. Patrol zmotoryzowany uzywa pojozdu stuzbowego w celu

przemieszczania sie po rejonie stuzbowym. W celu wykonania zadan
zZleconych podczas odprawy lub wyniktych podczas petnienia stuzby
moze oddali¢ sie od samochodu Strazy, po takim zabezpieczeniu
i ustawieniu pojazdu, aby byt on natychmiast gotowy do wykonywania
dalszych zadan.

. Wsytuacjach tego wymagajgcych dopuszcza sie petnienie stuzby

we wspolnym  patrolu  z funkcjonariuszami  Policji, pracownikami
organdw i instytucji panstwowych, samorzgdowych oraz organizacii
spotecznych (patrol mieszany).

. Dowddca patrolu, o ktérym mowa w ust. 2, w granicach okreslonych

koniecznoscig prawidtowego wykonywania obowigzkdow, jest
uprawniony do wydawania i egzekwowania polecen stuzbowych
innemu straznikowi wchodzgcemu w sktad patrolu a takze podejmuje
decyzje wynikajgce z poftrzeb stuzby, okreSlone w ustawie oraz innych
aktach prawnych.

. Lakonczenie stuzby nastepuje po rozliczeniu przez Komendanta, lub

osobe przez niego wskazang, oraz zdaniu wyposazenia, notatnikow,
srodkow tqcznosci i sporzgdzeniu dokumentacii stuzbowe.

. Notatniki stuzbowe sqg przechowywane zgodnie z wewnetrznym

zarzgdzeniem Komendanta w sprawie wprowadzenia Polityki Ochrony
Danych Osobowych.

. W przypadku nieobecnosci w pracy powyzej 5 dni straznik ma

obowigzek zdac¢ przetozonemu notatnik, a nastepnie po powrocie do
pracy notatnik ponownie pobrac¢. Notatniki przechowuje Komendant
lub osoba przez niego wyznaczona w sposdéb i miejscu wskazanym
w zarzgdzeniu, o ktérym mowa w ust. 9.

. Straznikowi petnigcemu stuzbe w ramach patrolu  pieszego

i zmotoryzowanego w okresie letnim przystuguje jedna 30-minutowa
przerwa w stuzbie.



§10. 1.

2.

W przypadku patrolu pieszego i wystgpienia temperatur zewnetrznych
ponizej 5 °C oraz powyzej 30 °C, a takze opaddw atmosferycznych.
straznikowi przystuguje dodatkowa 30-minutowa przerwa.

W ramach kazdej stuzby patrolowej rozpoczecie patrolu nastepuje do
30 minut do chwili rozpoczecia stuzby. Dopuszcza sie zejscie/zjazd
patrolu do Komendy Strazy 30 minut przed zakonczeniem stuzby,
aw przypadku koniecznosci sporzgdzenia notatek stuzbowych/
urzedowych, godzine przez zakonczeniem stuzby.

W toku stuzby patrolowej, zejscie/zjozd do Komendy Strazy
i wykonywanie pracy biurowej straznicy odnotowujg w notatnikach
stuzbowych, z podaniem danych realizowanej sprawy

Przed rozpoczeciem stuzby straznicy stawiajqg sie na odprawe do stuzby
ktorg przeprowadza przetozony, lub wskazana przez niego osoba,
co jest potwierdzane wpisem w notatniku. Funkcjonariusze petnigcy
poranng zmiane sq odprawiani o godz. 8.15, natomiast Il zmiany
0 godzinie 14.10 Dopuszcza sie rozpoczecie stuzby bez odprawy tylko
w przypadku nieobecnosci przetozonego lub na jego polecenie.

Straz prowadzi nastepujgcqg dokumentacje:

1) notatniki stuzbowe;

2) dziennik stuzby;

3) zestawienie natozonych mandatow karnych;

4) rejestr spraw o wykroczenia;

5) dziennik korespondencyjny;

6) rejestrinterwencji;

7) ewidencja umundurowania i wyposazenia, w tym Srodkéw
przymusu bezposredniego, broni palnej, srodkdw technicznych
stuzgcych do obserwowania i rejestrowania obrazu zdarzen
w miejscach publicznych, pojazddw;

8) ewidencje wynikow;

9) ksigzka kontroli i odpraw do stuzby;

10) inna dokumentacja wynikajgca z wewnetrznych uregulowan
Urzedu.

Dopuszcza sie prowadzenie dokumentacji w formie elektronicznej,

pod warunkiem dysponowania przez Straz  odpowiednimi

mozliwosciami technicznymi.

Straznicy sg zobowigzani do biezgcego prowadzenia kart pracy

(ewidencji wynikdw), sporzgdzanej kazdego miesigca. Zbiorcze

zestawienie bedzie przedstawiane co frzy miesigce Burmistrzowi. Wzor

karty pracy stanowi zatgcznik nr 1do niniejszego zarzgdzenia.

Zasady prowadzenia notatnikdéw stuzbowych przez straznikdw okresla

zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzgdzenia.



§11.

§12.

§ 13.

§ 14,

§ 15.

Straznikowi  przystuguje komplet umundurowania zapewniajgcy
wykonywanie obowigzkdw stuzbowych. Zasady przydziotu oraz
uzytkowania przedmiotdw umundurowania i wyposazenia straznikow
okreSla  Regulamin  mundurowy  Strazy  okreSlony  odrebnym
zarzgdzeniem Burmistrza

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie zastosowanie
mMajqg przepisy ustawy, wydane na jej podstawie przepisy wykonawcze
oraz ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzgdowych, a takze postanowienia Regulaminu organizacyjnego
Urzedu, Regulaominu pracy Urzedu oraz Regulaminu wynagradzania
pracownikow Urzedu.

1. Zobowiqgzuje sie pracownikdw Strazy do Scistego stosowania
i przestrzegania zasad zawartych w Regulaminie.

2. Nadzor na wykonaniem postanowien Regulaminu  powierzam

Komendantowi.
Traci moc zarzgdzenie Burmistrza Miasta i Gminy Ostrzeszow nr 97/2021
zdnia 5 maja 2021 r. w sprawie nadania Regulaminu Strazy Migjskiej
w Ostrzeszowie.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




