Zatgcznik nr 2

do Zarzagdzenia nr 39 /2023
Burmistrza Miasta i Gminy Ostrzeszéw
z dnia 03.03.2023 r.

Zasady prowadzenia notatnikéw stuzbowych przez straznikéw miejskich

1.

2.

Podstawowym dokumentem jaki zobowigzany jest prowadzc¢ straznik

miejski jest notatnik stuzbowy.

Pobranie notatnika jest dokumentowane w ksigzce pobranych i zdanych

notatnikow.

Zapisy w notatniku powinny by¢ krotkie, rzeczowe i muszg odzwierciedlac

wykonywane czynnosci, jak rowniez dokumentowac zakonczenie stuzby.

Rozpoczynajgc zapis stuzbowy w notatniku w danym dniu nalezy:

1) okreslic rodzaj petnionej stuzby np. patrol pieszy, patrol pieszo -
zmotoryzowany, patrol zmotoryzowany, patrol mieszany pieszy, patrol
mieszany pieszo — zmotoryzowany, patrol mieszany zmotoryzowany;

2) odnotowac osobe odprawiajgcq do stuzby (w przypadku dokonanej
odprawy przez przetozonego);

3) odnotowac czas i przebieg odprawy do stuzby ze szczegdinym
uwzglednieniem przekazanych zadan do realizacji, wyznaczonych
przerw.

Opis przebiegu stuzby winien by¢ prowadzony w sposdb zgodny

Z ponizszymi wytycznymi, aby na jego podstawie mozna sporzqdzc

notatke:

1) wyraznie okreslic czas i miejsce wykonywanego patrolu, np.: 11.00 - 11.
30 patrolowanie ul. Zamkoweyj;

2) doktadnie odnotowac kazdy przypadek uzycia Srodkdw przymusu
bezposredniego z okresleniem czasu, miejsca jego uzycia, rodzaju
Srodka przymusu bezposredniego i osobe wzgledem ktérej zostat on
uzyty, a takze przyczyna uzycia. Zapis nalezy rozszerzy¢ o dane
osobowe swiadkdéw, pokrzywdzonych i uczestnikdw patrolu;

3) w przypadku legitymowania nalezy okreslic czas trwania
legitymowania, doktadne miejsce oraz przyczyne (zasada ta
obowigzuje réownie innych oséb legitymowanych, ktére sg np.
Swiadkami zdarzenia z okreSleniem przy kazdym legitymowanym
hastowo kim jest dana osoba: zgtaszajqcy, pokrzywdzony, sprawca,
swiadek);

4) w przypadku podejmowanych interwencji — zardwno z inicjatywy
wtasnej, jak i w reakcji na ofrzymane zgtoszenie — nalezy odnotowac:
a) osobe zgtaszajgcqg (o ile osoba zgtaszajgca przedstawi sie);

b) charakter interwencji np. zbierajgca sie mtodziez przy klatkach
schodowych;

C) czas przyjecia zgtoszenia i miejsce interwencji;

d) forme zakonhczenia interwenciji (pouczono, natozono mandat karny,
skierowano sprawe do sqdu).



5)

6)

7)

8)

Inferwencja powinna zosta¢ kazdorazowo zgtoszona dyzurnemu Strazy

Miejskiej, a w przypadku braku dyzurnego nalezy jg wpisac do rejestru

zgtoszonych i wykonywanych interwencji przez Straz Miejskaq.

Po zakonczeniu interwencji nalezy sporzqgdzi¢ notatke, uwzgledniajgc

W niej godzine zakonczenia interwenciji i zapis o ewentualnym dalszym

wykorzystaniu. W przypadku interwencji zlecanych przez Policje,

odnotowac nalezy, ktéry funkcjonariusz zlecit intferwencje, np. dyzurny

KPP asp. Kowalski;

kontrolujgc obiekty handlowe, gastronomiczne, szkoty, przedszkola oraz

inne obiekty, a takze parkingi itp. nalezy uwzglednic mankamenty

wystepujgce bezposrednio w rejonie kontrolowanych obiektow np.

awaria oswietlenia;

naktadajgc mandat karny, udzielajgc pouczenia lub kierujgc sprawe

do sgdu nalezy odnotowac:

a) powdd zastosowania jednego ze wskazania wyzej srodkow;

b) godzine natozenia mandatu lub pouczenia;

c) przepis prawaq, z ktérego tytutu natozono mandat, pouczono lub
skierowano wniosek o ukaranie do sqdu;

d) forme mandatu np. kredytowany , gotdwkowy, zaoczny;

e) w przypadku zastosowania pouczenia wpisac przestanki jakimi sie
kierowano;

wykonujgc inne czynnosci np. udzielenie pomocy, nalezy odnotowac

w notatniku komu jej udzielono, na czyje polecenie, w jakim czasie

i miejscu oraz jej przebieg;

przerwe w stuzbie nalezy odnotowac przerwe w notatniku stuzbowym

i zapisac czas jej frwania oraz miejsce odbywania.

6. Konczqc stuzbe nalezy:

1)
2)

3)

4)

wpisac godzine zejscia lub zjazdu z rejonu stuzbowego;

podsumowac wykonane czynnosci- efekty stuzby np.:

— legitymowano osob -8,

— pouczonoosobzart. 117-2,zart. 10.2-3, zart. 97 - 1, ogdtem o0sob
pouczono -6,

— natozono MKK zart. 92 § 1-1-100 zt, zart. 145 -1 - 100 zt, ogdotem
2 mandaty na kwote 200 zt,

—  przeprowadzono kontroli porzgdkowych - 3,

— usunieto pojazddw - 2,

— sporzqdzono notatek stuzbowych - 3,

- sporzqdzono kart Mrd 5/2 - 1;

notatnik stuzbowy z opisanym rozliczeniem i notatkami z dnia pracy

przedtozy¢ osobie rozliczajgcej stuzbe (tylko w przypadku odprawy

irozliczenia przez Komendanta Ilub osobe wyznaczong), ktéra

potwierdza podpisem zakonczenie stuzby;

zapis konczqgcy stuzbe, np. 22.00 - koniec stuzby.



